
IVC Course Code : 319 

 
 

COMPUTER SCIENCE & ENGINEERING 

FirstYear 

Intermediate Vocational Course 

 
Paper III :  Accountancy & Tally

   TM 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

NAME:___________________________________________________ 

 

ROLL NO.________________________________________________ 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

COMPUTER SCIENCE & ENGINEERING 
 

 

                                               Paper – III 

         ACCOUNTANCY & TALLY 

INDEX 
 

 

 

 

 

Unit - I Introduction 3-8 

Unit - II Double Entry System 9-12 

Unit - III Journal 13-13 

Unit - IV Ledger 13-16 

Unit - V Subsidiary Books 16-19 

Unit - VI Cash Book 19-22 

Unit - VII Bank Reconciliation Statement 23-24 

Unit - VIII Trial Balance And Rectification            25-27 

Unit - IX Final Accounts 28-33 

Unit - X Tally 34-42 

 

                        Question Bank             43-49



 

3 

 

          Accountancy & Tally 
UNIT-I 

఩రిచమం  (INTRUCTION) 
స్వల్఩ స్మాధాన ప్రశ్నలు భరియు జవాబులు 

1.గణకశాస్త్రం ఆనగా ఏమి?  What is Accountancy? 
జ గణకశాస్త్రం నియవచనం: వాాపాయ వ్ావ్హారాల్ను ఑క క్రభ఩దధతిలో నమోదు చేసే శాస్త్రమును    
గణకశాస్త్రం లేదా అకంటంగ్ అని అంటారు. 
2. బుక్ కీపంగ్ ఆనగా నేమి?  What is Book – Keeping? 
జ. బుక్ కీపంగ్: స్భస్థ ఆరిధక వాాపాయ వ్ావ్హారాల్ను ఑క నిరిధష్దమైన క్రభ ఩దధతిలో కాలాను         
క్రభంగా వ్రాసే ఩క్రిమను  బుక్ కీపంగ్ అంటారు. 
3. డెబిట్ భరియు క్రెడిట్లను నియవచిచండి?  Define Debit and Credit. 
జ. డెబిట్:  పుచ్చుకొనే ప్రయోజనానిన డెబిట్ అంటారు. డెబిట్ అనేది ఆస్తుల్ను ఎక్కువ్ చేస్తుంది 
లేదా అపు఩ల్ను తక్కువ్గా చేస్తుంది. 
   క్రెడిట్: ఇచ్చుకొనే ప్రయోజనానిన క్రెడిట్ అంటారు. క్రెడిట్ అనేది అపు఩ల్ను ఎక్కువ్గా చేసి     
ఆస్తుల్ను తగ్గిస్తుంది. 
4. సంతవాడకాలు  ఆనగా నేమి?  What is Drawings? 
జ. సంతవాడకాలు: మజమాని తన సంతానికి  లేదా ఇంట ఖరుుల్ నిమిుతం స్ంస్థ నుంచి 
తీస్తకొనన నగదు లేదా స్రుక్క లేదా సేవ్ల్ను సంతవాడకాలు అని అంటారు.  

     5.అసిు ఆనగా నేమి? ఆస్తుల్ను వ్ర్గికరించండి.What is Asset?Describe classification of Assets. 
జ. ఆస్తులు: స్ంస్థ నియవహణక్క వాాపాయ కాయాకలాపాల్క్క ప్రయోజనాలు ఇచిు ఉ఩యోగ఩డే 
అంశాలే ఆస్తులు. ఈ ఆసిులు రండు యకాలు  అవి చరాస్తులు (఑క అకంటంగ్  కాల్ ఩రిమితిలో 
నాగదులోకి మారి఩డి జరిగేవి. ఉదా: నగదు రుణగ్రస్తులు. హండీలు స్రుక్క మొదలైనవి) సిిరాస్తులు 
(దీయఘకాలిక భననన లేక ఉ఩యోకుమైనది లేక సిిరాస్తులు. ఉదా: బవ్నాలు, మంత్రాలు, పరినచర్ 
మొదలైనవి) ఈ సిిరాస్తులు రండు యకాలు అవి: 

కనిపంచే సిిరాస్తులు: బౌతిక రూ఩ం కలిగ్గ చూడటానికి, తాకడానికి వ్లైనవి ఉదా: బవ్నాలు, మంత్రాలు.   
కన఩డని సిిరాస్తులు: వీటని బౌతిక రూ఩ం ఉండదు ఇవి కన఩డని, తాకలేని ఆస్తులు కన఩డని    

సిిరాస్తులు వాాపాయ స్ంస్థ మజమానికి కొనిన హక్కులు ప్రయోజనాలు కలిగ్గస్తుయి  
ఉదా:- గుడ్ విల్ , పెటంట్లల, ట్రేడ్ మారుులు మొదలైనవి. 
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6. మూల్ధనం ఆనగా నేమి? Define Capital. 
జ. మూల్ధనం: వాాపాయ నియవహణక్క మజమాని ప్రవేశ్ పెటిన మొతాునిన మూల్ధనం అంటారు. 
ఆరిధంచిన  లాభాలు, అదనంగా ప్రవేశ్పెటిన మొతాుల్ వ్ల్ల మూల్ధనం నిల్వ పెరుగుతంది నష్టిలు 
సంతవాడకాల్ వ్ల్ల తగుితంధి. 
7. ఋణగ్రస్తులు ఆనగా నేమి? Define Creditors. 
జ. ఋణగ్రస్తులు:  వ్స్తువులు లేదా సేవ్ల్ ప్రయోజనం స్ంస్థ పంది బవిష్ాతులో సముు 
చెలిలంచాలిసన  వ్ాకిు లేదా స్ంస్థను రుణగ్రస్తులు అంటారు. రుణగ్రస్తుల్ను ఆసిు అపు఩ల్ ఩టికలో 
ఆసిుగా చూపాలి. 
8. ఋణదాతలు ఆనగా నేమి? Define Debtors. 
జ. ఋణదాతలు: స్ంస్థక్క ప్రయోజనానిన ఇచిు వంటేనే ప్రతిపలానిన పందని వ్ాకిు లేదా స్ంస్థ 
చెలిలంచాలిసన వ్ాక్కులు స్ంస్థలు. 

ధీయఘ స్మాధాన  ప్రశ్నలు భరియు జవాబులు  
1. గణకశాస్త్రం భావ్నలు  ఆనగా నేమి? వాటని విపుల్ంగా వివ్రించండి. 
Explain different Accounting Concepts in detail. 
జ. గణకశాస్త్రం భావ్నల్: గణకశాస్త్రం అనేది వాాపాయ భాష్. ఇది వాాపాయ వ్ావ్హారాలు 
గురించి చెపుతంది. ఈ వాాపాయ భాష్ ప్రతిచోట్ లేదా అంతటా ఑కే అయధం ఇస్తుంది. అందువ్ల్ల 
స్తధాయణంగా అందరు అంగీకరించిన కొనిన ఆలోచనలు అభివ్ృదిధ చేమఫడినవి. ఈ ఆలోచనల్నే 
గణకశాస్త్రం భావ్నలు అని అంటారు. 
ముఖామైన గణకశాస్త్రం భావ్నలు:- 
ఎ. వాాపాయ ఆసిుతవ భావ్న:-  వాాపాయం అనేది ఑క ఆసిుతవమునన స్ంస్థ అని భావ్నా సూచిస్తుంది   
స్ంస్థ భరియు మజమాని వేరు వేరు అని సూచిస్తుంది అందువ్ల్ల వాాపాయస్తుడు అతని వ్ాకిుగత 
లేదా ఇంట అవ్స్రాలు స్ంఫంధించిన ఖరుులు భరియు ఆదయాలు, వాాపారానికి స్ంఫంధించిన 
ఖరుులు భరియు ఆదయాలు వేరు వేరుగా పుస్ుకాల్లో వ్రాయాలి రండిటనీ కలిప రామకూడదు. 
బి. ద్రవ్ాకొల్మాన భావ్న:- ద్రవ్ా స్ంఫంధమైన వ్ావ్హారాల్ను లేదా స్ంఘట్నల్ను మాత్రమే       
 అకంటనీస నమోదూ చేస్తుందని చెపుతంది. ద్రవ్ాంలో కొల్వ్లేని వ్ావ్హారాలు నమోదు  
 చేమడానికి  వీలులేదు అని చెపుతంది. 
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సి. వ్ామ భావ్న:-మదాయధమైన విలువ్ను మాత్రమే పుస్ుకాల్లో నమోదు చేయాల్ని, ఆస్తుల్ను 
భరియు వ్ావ్హాల్ను తక్కువ్ లేదా ఎక్కువ్ మూలాాంకనము చెయదని ఈ భావ్న తెలిమజేస్తుంది 
గణకశాస్త్ర విశ్వస్నీమత భరియు ఖచిుతతావనిన చేమడానిన ఇది అవ్స్యము. 
డి. గతిశీల్ స్ంస్థ భావ్న:- వాాపాయ స్ంస్థ దీయఘకాల్ంగా కొనస్తగుతందనే నభుకంతో వాాపారానిన 
ప్రారాంబిస్తుము అని ఈ భావ్న  తెలిమజేస్తుంది. అందువ్ల్ల  తరుగుదల్ భరియు స్ంస్తాతుక 
భాకీలు లాంట ఊహంచిన నషి్టల్ కోస్ం రిజయవల్ను ఏరా఩ట్ల చేయాలి. 
ఈ. దవందవరూ఩భావ్న:-ప్రతి వ్ావ్హారానికి రండు యకాలు లేదా రండు వైపులు ప్రకులుఉంటామని   
ఈ భావ్న తెలుపుతంది. 
        ఎ. పుచ్చుకొనే ప్రయోజనం         బి . ఇచేు ప్రయోజనం  
 ద్రవ్ా విలువ్లో కొలిచినపుడు  పై రండు ప్రయోజనాలు స్మానవుతాయి. ఆనగా  

పుచ్చుకొనే ప్రయోజనం=ఇచేు ప్రయోజనం  
 ఆస్తుల్ను కొననపుడు మూల్ధనం నుండి చెలిలంపు లేదా  అపు఩ను (బాదాతలు) 

అంగీకరించడం జరుగుతంది. అందువ్ల్ల  
ఆస్తులు= మూల్ధనం+ అపు఩లు (బాదాతలు)  లేదా  
మూల్ధనం= ఆస్తులు- అపు఩లు  

 గణకశాస్త్రము యొకు నిరాుణం అంతా వాాపాయ  వ్ావ్హారాల్ యొకు దవందవ రూ఩  
భావ్న మీద ఆధాయ఩డిన వుంది. 

ఫ్. జత ఩యచాల్నే భావ్న:-  స్ంపాదించిన రాఫడి భరియు వచిుంచిన వ్ామం మీద లాబనష్టిల్ 
లెకిుంపు ఆధాయ఩డి వుననదని ఈ జత఩యచాల్నే భావ్న తెలుపుతంది. అవి  

 లాబం= ఆరిజంచినవ్ామం- వచిుంచిన వ్ామం  
 నషి్ం= వచిుంచిన వ్ామం- ఆరిజంచినవ్ామం 

జి. వ్సూలు భావ్న:-వ్సూలు అయిన తరువాత మాత్రమే వ్ావ్హారానిన పుస్ుకాల్లో నమోదు   
చేయాల్ని ఈ భావ్న తెలుపుతంది. ఊహంచిన ఆదాయానిన నమోదు చేమరాదు వ్సూలు  
అయిన విలువ్ల్ను మాత్రమే లెకులోని తీస్తకోవాలి. 
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2. ముఖామైన  గణకశాస్త్రీ స్ంప్రదాయాలు? వాటలో కొనినంట వ్రిిచండీ. 
What are the Accounting Conventions and explain them. 
జ. గణకశాస్త్రీ స్ంప్రదాయాలు:  గణకశాస్త్ర రికారుుల్క్క స్ంఫంధించిన వాటనే గణకశాస్త్రీ   
స్ంప్రదాయాలు అంటారు. ఈ స్ంప్రదాయాలు ఆరిధక నివేదికలు లేదా ఖాతాల్ను తయారు 
చేమడంలో ఉ఩యోగకయమైన మాయిదయుకతావనిన ఇస్తుయి. 
కొనిన ముఖామైన స్ంప్రదాయాలు:- 
ఎ. ఏకరూ఩త:-ఈ స్ంప్రదామం ప్రకాయం మారు఩ త఩఩నిస్రి అవ్స్యమైతే త఩఩ మిగతా అనీన 
వేళల్లో గణకశాస్త్ర రికారుులు ఑కే విధంగా ఆనగా ఏకరూ఩త కలిగ్గ వుండాలి గతనికి భరియు 
ప్రస్తుతానికి స్ంఫంధించిన గణకశాస్తారికారుు ల్ను వాట భధా తేడాల్ను పోలిుడానికి ఏకరూ఩త 
అవ్స్యం. 
బి.ఫహయంగంచేమడం:ఈ స్ంప్రదామం ప్రకాయం వాాపారానికి స్ంఫంధించిన ఆరిధక స్మాచారానిన 
ఫహయంగం చేస్తుంది. గణకశాస్త్ర ల్క్ష్యాల్ను స్ంతృపు ఩రుస్తుంది.ఈ గణక స్మాచాల్నియవహక్కల్క్క 
మాయిం చూపుతంది. 
సి. మితవాదం:- ఈ స్ంప్రదామం ప్రకాయం లాభాల్ను లెకిుంచేట్పు఩డు జాగ్రతుగా లేదా ఩దధతి 
లెకిుస్తురు లాభాల్ను ఊహంచి లెకిుంచరాదు కానీ నష్టిల్ను ఊహంచి లెకిుంచవ్చ్చు భరియు 
దానికి ఏరా఩ట్ల చేస్తకోవ్చ్చు లాభాల్ను వ్దిలి వేసి నష్టిల్ను లెకిులోకి తీస్తకొంటారు. ఏది 
తక్కువైతే దానిని లెకులోకి తీస్తకొంటారు. 
డి. ప్రాధానాత:- ఇది  ద్రవ్ా వ్ావ్హారాల్ మొతుల్క్క స్ంఫధించినది ఆరిధక నేవేధికలైన లాబనష్టిలు  
ఖాతా భరియు ఆసిు అపు఩ల్ పాతిక వ్ంటవి స్భరి఩ంచినపుడు పైనల్ను వ్దిలివేసి, రూపామల్ను 
మాత్రమే చె఩఩డం జరుగుతంది. 

ముఖామైన అకటంగ్ ఩దజాల్ం 
 అకటంగ్ ప్రక్రిమను స్భయధంగా నియవచించడానికి వాటలో ఉ఩యోగ్గంచే ఩దజాల్ం 
గురించి తెలుస్తకోవ్డం చాలా ముఖాం. అకంటంగ్ లో ఉ఩యోగ్గంచే వివిధ ఩దాలు-వాట 
వివ్యణ కింద పేర్కునఫడింది. 

1.ఖాతా(account):ద్రవ్ా స్ంఫంధమైన ఑కే తయహ వాాపాయవ్ావ్హరాల్ను ఆవ్యజలో ఑క చోట్఩టికరించి    
 స్ంకిల఩ు఩యచడం జరుగుతంది.఑క నిరిిత వ్ాకిు, స్ంస్థ లేదా ఆసిథ అపు఩, ఖరుు లేదాఆదాయానికి 
 స్ంఫంధించిన వాాపాయ వ్ావ్హారాలు ప్రతేాకంగా ఑క చోట్ రాసి డెబిట్, క్రెడిట్ ల్ను చూపే ఩టిక. 
ఖాతాక్క రండు విభాగాలు ఉంటాయి. ఎడభవైపు భాగానిన డెబిట్ అనిన, క్కడివైపు భాగానిన క్రెడిట్అంటారు. 
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2.అకటంగ్ ఩దుద: ద్రవ్ా స్ంఫందమైన వ్ావ్హారాల్ను పుస్ుకాలోల నమోదు చేమడానిన ‘అకంటంగ్ 
఩దుద’ అంటారు. 
3.వాాపాయ వ్ావ్హాయం:చిటాి, నగదు పుస్ుకాలోల వ్స్తువుల్ను లేదా సేవ్ల్ను నగదుక్క గాని,అరువుక్క   
గాని మారి఩డి చేమడనే వాాపాయవ్ావ్హారాలు అంటారు. ఉదా: కొనుగోలు, అభుకాలు, బాాంక్క 
నుంచి తీస్తకోనన రుణం,చెలిలంచిన జీతాలు, చెలిలంచిన అద్దద,వ్చిున కమిస్న్, వ్చిున డివిడెండుల 
మొదలైనవి. 
4.అకంటంగ్ కాల్ం:వాాపాయ నియవహణ పలితాల్ను లెకిుంచి నివేదించడానికి నిర్దదశంచిన కాలానిన 
అకంటంగ్ కాల్ం అంటారు. 
5.మజమాని: వాాపాయ స్ంస్థ ను ప్రాయంబించి ఆ స్ంస్థ పై హక్కు ఉనన వ్ాకేు మజమాని.లాబాల్ను      
ఆరిజంచే ఉద్దదశ్ం తో వాాపారానికి మూల్ధనం స్భకూరుు వ్ాకిుని మజమానిగా ఩రిగణిస్తురు.   
6.మూల్ధనం:వాాపాయ నియవహణక్క మజమాని ప్రవేస్పెటిన మొతాునిన మూల్ధనం అంటారు. 
ఆరిజంచిన లాభాలు, అదనంగా ప్రవేస్పెటిన మొతాుల్ వ్ల్ల మూల్ధనం నిల్వ పెరుగుతంది. నషి్టలు, 
సంతవాడకాల్ వ్ల్ల తగుితంది. 
7. ఆస్తులు: స్ంస్థ నియవహణక్క వాాపాయ కాయాకలాపాల్క్క ప్రయోజనాలు ఇచిు ఉ఩యోగ఩డే 
అంశాలే ఆస్తులు. ఈ ఆసిులు రండు యకాలు  అవి చరాస్తులు (఑క అకంటంగ్  కాల్ ఩రిమితిలో 
నాగదులోకి మారి఩డి జరిగేవి. ఉదా: నగదు రుణగ్రస్తులు. హండీలు స్రుక్క మొదలైనవి) సిిరాస్తులు 
(దీయఘకాలిక భననన లేక ఉ఩యోకుమైనది లేక సిిరాస్తులు. ఉదా: బవ్నాలు, మంత్రాలు, పరినచర్ 
మొదలైనవి) ఈ సిిరాస్తులు రండు యకాలు అవి:- 

కనిపంచే సిిరాస్తులు: బౌతిక రూ఩ం కలిగ్గ చూడటానికి, తాకడానికి వ్లైనవి ఉదా: బవ్నాలు, మంత్రాలు.   
కన఩డని సిిరాస్తులు: వీటని బౌతిక రూ఩ం ఉండదు ఇవి కన఩డని, తాకలేని ఆస్తులు కన఩డని    

సిిరాస్తులు వాాపాయ స్ంస్థ మజమానికి కొనిన హక్కులు ప్రయోజనాలు కలిగ్గస్తుయి  
ఉదా:- గుడ్ విల్ , పెటంట్లల, ట్రేడ్ మారుులు మొదలైనవి. 

8. అపు఩లు: చెలిలంచాలిసన బాధాతల్నే అపు఩ల్ంటారు. మజమానేతయల్క్క స్ంస్థ చెలిలంచాలిసన 
మొతాునిన అపు఩లుగా వ్ావ్హరిస్తురు ఉదా: బాాంక్క లేదా ఇతరుల్ నుంచి తీస్తక్కనన రుణాలు, 
రుణాధాతలు, చెలిలంపు బిలులలు చెలిలంచాలిసన ఖారుులు,  బాాంక్క ఒవ్ర్ డ్రాఫ్ి మొదల్యినవి. 
9.సంతవాడకాలు: మజమాని తన సంతానికి లేదా ఇంట ఖరుుల్ నిమితుం స్ంస్థ నుంచి   
తీస్తక్కనన నగదు లేదా స్రుక్క.  
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10. ఋణగ్రస్తులు: వ్స్తువులు లేదా సేవ్ల్ ప్రయోజనం స్ంస్థ నుంచి పంది బవిష్ాతులో సముు 
చెలిలంచాలిసన వ్ాకిు స్ంస్థను రునగ్రస్తులు అంటారు  రునగ్రస్తుల్ను ఆసిు అపు఩ల్ ఩టిలో ఆసిుగా  
చూపాలి. 
11. ఋణదాతలు:స్ంస్థ క్క ప్రయోజనానిన ఇచిు వంట్నే ప్రతిపలానిన పందని వ్ాకిు లేదా స్ంస్థ   
చెలిలంచాలిసన వ్ాక్కులు, స్ంస్థలు ( స్ంస్థక్క అపు఩ లేదా అరువు ఇచిున వ్ాక్కులు) 
12. కొనుగోళ్ళు: స్తధాయణం గా తిరిగ్గ అమేు ఉద్దదశ్ంతో లేదా వ్సూుత఩తిు కై వినియోగ్గంచడానికి 
స్ంస్థ కోనోగోలు చేసిన స్రుక్కలు. నగదు మీద కొనన స్రుక్కను నగదు కొనుగోళ్ళు, అరుమీద కొనన 
స్రుక్కను అరువు  కొనుగోళ్ళు గా వ్ావ్హరిస్తురు. నగదు, కొనుగోళ్ళు, అరువు కొనుగోళు మొతాునిన 
కొనుగోళ్ళు గా లెకులోకి  తీస్తకోవాలి .  
13. అభుకాలు: కోనుగోలు లేదా ఉత఩తిు చేసిన స్రుక్కల్ను అభుడం వ్ల్ల ఏయ఩డిన మొతుం.  
నగదు మీద అమిున స్రుక్కను నగదు అభుకాలు, అరువు మీద అమిున స్రుక్కను అరువు 
అభుకాలు అంటారు. నగదు, అరువు అభుకాలు కలిపనా మొతాునిన అభుకాలు గా భావించాలి. 
14. స్రుక్క నిల్వ: ఑క నిర్గిత తేది నాటకి అభుకం కాక్కండా మిగ్గలిన స్రుక్కను స్రుక్క నిల్వ 
అంటారు. వాాపాయ స్ంవ్తసయం ప్రాయంబం లో ఉనన స్రుక్క విలువ్ను ప్రాయంబ స్రుక్క అంటారు. 
వాాపాయ స్ంవ్తసరాంతన మిగ్గలిన  స్రుక్కను ముగ్గంపు స్రుక్క అంటారు. 
15.రాఫడి:఑కనిర్గిత కాల్ంలో స్ంస్థ జరిపే లావాద్దవిల్ వ్ల్ల ఆరిజంచిన మొతాునిన ‘రాఫడి’ అంటారు.  
  ఉదా: అభుకాలు, వ్చిున వ్డీు, కమీష్న్, డివిడెంట్లల మొదలైనవి. 
16. వ్ామం:   స్రుక్కల్ను లేదా సేవ్ల్ను ఉత఩తిు చేసే క్రభంలో చేసిన ఖరుులు.  
          ఉదా: ముడిస్రుక్క కొనుగోలు, చెలిలంచిన జీతాలు, వేతనాలు మొదలైనవి. 
17.ఆదామం: రాఫడి, ఖరుుల్ భధా తేడాని ఆదామం అంటారు. 
18. ఆధాయ ఩త్రం (వోచర్) : ఑క వ్ావ్హాయం జరిగ్గంది అనడానికి అనడానికి ఆధాయం లేదా దానిన   
నిరాధరించే ఩త్రానేన  వోచర్ అంటారు. ఈ ఩త్రం ఆధాయంగానే వ్ావ్హారాల్ను పుస్ుకాలోల నమోదు      
చేస్తురు. నగదు యసీదు, నగదు మెమో, ఇనావయిస్, బాాంక్క జభ యసీదు ఆధాయ ఩త్రాలుగా 
వ్ావ్హరిస్తురు. 
19. యసీదు: సీవకరించిన నగదు మొతాునిన నగదు ఇచిున వ్ాకిుకి రాసిచేు ఩త్రం. నగదు పుస్ుకానికి   
ఈ యసీదులు అవ్స్యం. 
---------------------------------------------------------- 
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UNIT-II 
జంట్఩దుద పుస్ుక విధానము  (DOUBLE ENTRY SYSTEM) 

స్వల్఩ స్మాధాన ప్రశ్నలు భరియు జవాబులు 
1.ఖాతా ఆనగా నేమి?  What is an Account? 
జ. ఖాతా: ఑క ప్రతేాక వ్ాకిు ఆసిు లేదా ఆదామము లేదా ఖరుుక్క స్ంఫంధించిన వ్ావ్హారాల్ను 
నమోదు చేసేద్ద ఖాతా ఎని అంటారు. 
2. ఑ంట ఩దుద విధానం ఆనగా నేమి? Define Single Entry System of Account. 
జ.఑ంట ఩దుద విధానం: ఈ విధానంలో వ్ావ్హారాలు నమోదు ఆశాస్త్రీమంగాను, ఆస్ంపూయింగాను   
ఉంట్లంది.ఈ ఩దదతిలో వ్ావ్హాయం ఉండే ఆంశాల్క్క ఫదులుగా ఉండే ఑క అంశానిన(డెబిట్ గాను, 
క్రెడిట్ గాను) నమోదు చేస్తురు. కావున దీనిని ఑ంట ఩దుద విధానం అని అంటారు.ఈ విధానములో 
వ్ాకిుగత ఖాతాల్ను, వాస్ువిక ఖాతాల్క్క మాత్రమే వ్రాస్తురు.  
3. జంట్ ఩దుద విధానం ఆనగా నేమి? Define Double Entry System of Account. 
జ.జంట్఩దుదవిధానం:వాాపాయ వ్ావ్హంలో రండు అంశాలు రండు ఖాతాల్ను ప్రభావితం చేస్తుయి. 
అవి ప్రయోజనం పంద్ద అంశానిన (డెబిట్)ప్రయోజనం ఇచేు అంశానిన (క్రెడిట్) ఈ విధానంగా 
వ్ావ్హారాలోల రండు అంశాల్ను రండు ఖాతాలుగా రాసే ఩దధతి జంట్ ఩దుద విధానం అని అంటారు. 
4. ఖాతాలు ఎనిన యకాలు అవి ఏవి? Write  about different types of accounts. 
జ. ఖాతాలు మూడు యకాలు అవి. 

1. వ్ాకిుగత ఖాతా 
2.  వాస్ువిక ఖాతా 
3. నాభమాత్రపు ఖాతా  

ధీయఘ స్మాధాన  ప్రశ్నలు భరియు జవాబులు 
1. జంట్ ఩దుద విధానానిన నియవచించి ముఖా ల్క్షణాల్ను రామండి. 
Define Double Entry System and Explain with it’s features. 
జ.  జంట్ ఩దుద విధానం  నియవచనం: వాాపాయ వ్ావ్హంలో రండు అంశాలు రండు ఖాతాల్ను 
ప్రభావితం చేస్తుయి. అవి ప్రయోజనం పంద్ద అంశానిన (డెబిట్) ప్రయోజనం ఇచేు అంశానిన 
(క్రెడిట్) ఈ విధానంగా వ్ావ్హారాలోల రండు అంశాల్ను రండు ఖాతాలుగా రాసే ఩దధతి జంట్ 
఩దుద విధానం అని అంటారు. 
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ల్క్షణాలు: 
1. వాాపాయ వ్ావ్హాయం రండు ఖాతాల్ను  ప్రభావితం చేస్తుయి. 
2. రండు అంశాల్ను డెబిట్, క్రెడిట్ గా వ్ావ్హరిస్తురు. 

3.గణక భావ్నాలు గణక స్ంప్రదయాల్సూత్రాల్ ఆదాయంగా జంట్఩దుద విధానంలో లెకులు రాయాలి. 
4. ఈ విధానం గణక ఖచిుతతవం నిరూ఩కోస్ం, అనేక తయారు చేమడానికి తోహడ ఩డుతంది. 
5. చివ్యగా అనేక స్హామంతో వాాపాయ స్ంస్ద ముంగ్గపు లెకుల్ను తయారు చేస్తురు. 
2. జంట్఩దుద విధానంలో ప్రయోజనాలు ఈ క్రింది విధముగా ఉంటాయి. 
Explain the advantages of Short Double Entry System. 
జ. జంట్఩దుద విధానంలో ప్రయోజనాలు: 
1. స్ంపూయి నమోదు:  జంట్఩దుద విధానంలో వ్ావ్హాయంలోని దవందవ అంశాల్ను రండు విభినన 
ఖాతాలుగా రామడం జరుగుతంది.  
2. శాస్త్రీమ ఩దధతి:  ఈ విధానంలో అనిన వాాపాయ వ్ావ్హారాల్ను గణక సూత్రాల్ను ననుస్రించి 
నమోదు చేమడం వ్ల్ల అకంటంగ్ ధ్యామమ్  నెయవేయుఫడును. 
3. అవే గబుతా ఖచిుతతవం పై నిమంత్రణ: జంట్఩దుద విధానంలో లెకులురాసి అమేు తయారు 
చేమడం వ్ల్ల ఖచిుతమైన లెకులు స్భరిుంచడానికి వ్ల్వుతంది. 
4.దోష్టలుమోస్తల్ నివాయణ: అవేన డెబిట్, క్రెడిట్ నిల్వల్ మొతుం స్మానంగా రానపు఩డు లెకుల్లో 
ఏయ఩డిన దోష్టల్ను స్రిచేసి వాాపాయ స్ంస్ధ వాస్ువ్ ఆరిధక ఩రిసిధతిని తెలుస్తకోవ్చ్చును. 
5. లాబనషి్టలు తెలుస్తకోవ్టానికి: లాబనష్టిలు ఖాతాను తయారు చేసి ఖచిుతమైన లాభానిన లేదా 
నషి్టనిన కనుకోువ్డానికి  స్హామ఩డుతంది. 
6. ఆరిధక సిదతి:వాాపాయ స్ంవ్తసరాంతమున ఆసిు అపు఩ల్ ఩టి తయారు చేమడం దావరా స్ంస్ధ ఆరిధక 
఩రిసిదతిని  తెలుస్తకోవ్చ్చు. 
7. నిమంత్రణ: అనిన ఖాతాల్ను స్క్రభంగా నియవహంచడం వ్ల్ల మజమానికి వాాపాయ వ్ావ్హరాలు  
మీరు పూరిు నిమంత్రణ ఉంట్లంది. 
8.స్ంస్ద పలితాల్ను పోలుుకొనుట్క్క: స్ంస్ద ప్రస్తుత ఆరిధక పలితాల్ను గత స్ంవ్తసయపు పలితాల్తో 
లేదా ఇతయ స్ంస్దల్ పలితాల్తో పోలిు స్ంఫధించిన ప్రగతిని మూలాాంకనం చేస్తకోవ్డానికి 
అవ్కాశ్ం ఉంట్లంది. 
9. నియియాలు: ఈ విధానం వ్ల్ల స్ంస్ద మజమానాం స్కాల్ంలో స్రైన నియియాలు తీస్తకోవ్డానికి 
గణక స్మాచాయం తోడ఩డుతంది. 
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3. ఖాతా ఆనగా నేమి? వివిధ యకాల్ ఖాతాల్ను వివ్రించండి. 
What is an Account? Explain different types of accounts in detail. 
జ. ఖాతా: ఑క ప్రతేాక వ్ాకిు , ఆసిు లేదా ఆదామము లేదా ఖరుుక్క స్ంఫంధించిన వ్ావ్హారాల్ను 
నమోదు చేసేద్ద ఖాతా అని అంటారు. 
 వివిధ యకాల్ ఖాతాలు మూడు అవి: 
1.వ్ాకిుగత ఖాతా: ఈ ఖాతాలో వ్ాక్కుల్ భరియు స్ంస్దల్క్క స్ంఫంధించిన పేయలతో ఖాతాల్ను   
     తెరిచినట్లయితే వాటని వ్ాకిుగత ఖాతా అంటారు.  ఉదా: యవి ఖాతా, బాాంక్ ఖాతా. 
2. వాస్ువిక ఖాతా: ఈ ఖాతా లో ఆస్తుల్క్క స్ంఫంధించిన పేయలతో ఖాతా తెరిచినట్లయితే  
     వాస్ువిక ఖాతా అంటారు. ఉదా: పర్గనచర్ ఖాతా, భావ్నల్ ఖాతా, నగదు ఖాతా.  
3.నాభమాత్రపు ఖాతా: ఈ ఖాతాలో వ్ాయాలు, నష్టిలు భరియు ఆదాయాలు, లాభాల్క్క  
   స్ంఫధించిన పేయలతో ఖాతాల్ను తెరిచినట్లయితే నాభమాత్రపు ఖాతాలు అంటారు.  
  ఉదా: వేతనాల్ ఖాతానేమీష్న్, ఖాతాసేిష్న్ ల్ ఖాతా. 
4. వివిధ యకాల్ ఖాతాల్ యొకు డెబిటంగ్ భరియు క్రెడిటంగ్ నిమమాల్ను లేదా సూత్రాల్ను 
వివ్రించండి.  
What is an Account? Explain different types of accounts with their rules. 
జ. వివిధ యకాల్ ఖాతాల్ యొకు డెబిటంగ్ భరియు క్రెడిటంగ్ నిమమాలు లేదా సూత్రాలు: 

1) వ్ాకిుగత ఖాతా:  
  డెబిట్:  పుచ్చుక్కనే వ్ాకిుని 
  క్రెడిట్: ఇచేు వ్ాకిుని  

2) వాస్ువిక ఖాతా: 
  డెబిట్: స్ంస్థ లోనికి ఏద్దని రాని  
  క్రెడిట్: స్ంస్థలోనుండి ఏద్దని పోని 

3) నాభమాత్రపు ఖాతా:  
  డెబిట్: అనిన ఖరుుల్ను భరియు నష్టిల్ను  
                  క్రెడిట్: అనిన ఆదాయాల్ను భరియు లాభాల్ను    
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5. జంట్఩దుద విధానము, ఑ంట ఩దుద విధానము భధా తేడాల్ను తెల్఩ండి. 
What is Difference between Double Entry System and Single Entry System 
జ. జంట్఩దుద విధానము, ఑ంట ఩దుద విధానము భధా తేడా: 

అంశ్ము జంట్఩దుద విధానము ఑ంట ఩దుద విధానము 
బుక్ కీపంగ్ 
విధానము 

ఈ విధానములో వాావ్హారాల్ నమోదు 
స్ంపూయిముగా ఉంట్లంది 

ఈ విధానములో వాావ్హారాల్ నమోదు 
అస్ంపూయిముగా ఉంట్లంది 

స్వభావ్ం అకంటంగ్ సూత్రాల్ను నిమమాల్ను 
ఖచిుతముగా పాటస్తుంది. కాఫటి ఈ 

విధంము శాస్త్రిమమైనది 

జంట్఩దుద విధానములో  ఎట్లవ్ంట 
అకంటంగ్ సూత్రాల్ను పాటంచారు 

నియవహణ ఈ విధానములో వ్ాకిుగత, వాస్ువిక, 
నాభమాత్రపు ఖాతాల్ను నియవహస్తురు 

ఈ విధానములో అనిన వ్ాకిుగత ఖాతాలు 
నగదు పుస్తుానిన నియవహస్తురు , వాస్ువిక, 
నాభమాత్రపు ఖాతాల్ను తయారుచేస్తురు 

అంకణా అంకణాను తయారు చేసి అంకగణితపు 
ఖచిుతతావనిన నిరూపంచవ్చ్చును . 

అంకణాను తయారు చేమలేరు 
అంకగణితపు ఖచిుతతావనిన 

నిరూపంచలేదు. 
నికయలాబం వ్యుకపు లాబనషి్టల్ ఖతాను తయారు 

చేమడం దావరా స్ంస్దక్క వ్చిున నికయ 
లాభాని ఖచిుతముగా లెకిుంచవ్చ్చును. 

లాబనషి్టల్ నివేధిక దావరా కేవ్ల్ం 
స్ంస్దక్క వ్చిున నికయ లాభానిన అంచనాల్ 

దావరా లెకిుంచవ్చ్చును . 
ఖరుు ఈ విధానములో ఖరుు ఎక్కువ్గా 

ఉంట్లంది. 
ఈ విధానములో ఖరుు తక్కువ్గా 

ఉంట్లంది. 
అనుకూల్త ఇది అనీన వాాపాయ స్ంస్దల్క్క 

అనుకూల్ముగా ఉంట్లంది. 
ఏది కేవ్ల్ం చినన తయహా సంత వాాపాయ 

స్ంస్దల్క్క భాగస్తవభా స్ంస్దల్క్క 
మాత్రమే అంక్కల్ముగా ఉంట్లంది. 

దోష్టలు 
/నివాయణ 

ఈ విధానములో తపు఩ల్ను స్తల్బముగా 
కనిపెట్ివ్చ్చును స్భరించవ్చ్చును 

ఈ విధానములో తపు఩ల్ను కనుకోువ్డం 
వాటని స్భరించడం చాలా కష్ిము 

ఆరిధక ఩రిసిదతి ఆసిు అపు఩ల్ ఩టి తయారు చేమడం 
దావరా స్ంస్ద యొకు ఆరిధక ఩రిసిుతిని 

తెలుస్తకోవ్చ్చు. 

ఆసిు అపు఩ల్ ఩టి తయారు చేయారు 
లాబనషి్టల్ నివేదిక తయార్గ దావరా ఆరిధక 

఩రిసిుతిని తెలుస్తకోవ్చ్చు. 
----------------------------------------------------------- 
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UNIT-III 
చిటిా  (JOURNAL) 

స్వల్఩ స్మాధాన ప్రశ్నలు భరియు జవాబులు 
1.చిటిా ఆనగా నేమి?  Define Journal. 
జ. చిటిా:  అనిన వాాపాయ వ్ావ్హారాల్ను  మొటి్ మొదటస్తరి నమోదు చేసే పుస్ుకానిన చిటాి అని 
అంటారు. వీటని ఑క క్రభ ఩దధతిలో తేదీ వారిగా రాస్తురు. 
2. చిటిా నమూనాను తెల్఩ండి.  Define Journal Entry. 
జ.  చిటిా నమూనా 

తేది వివ్రాలు అవ్రాజ పూట్ 
స్ంఖా 

డెబిట్ మొతుం 
 

క్రెడిట్ మొతుం 
 

     
---------------------------------------------------------- 

UNIT-IV  
 ఆవ్రాజ  (LEDGER) 

స్వల్఩ స్మాధాన ప్రశ్నలు భరియు జవాబులు 
1.ఆవ్రాజ  ఆనగా నేమి? What is Ledger? 
జ. ఆవ్రాజ: వివిధ ఖాతాల్ స్ముదామం గల్ పుస్ుకానిన ఆవ్రాజ అని అంటారు. ఇందులో వ్ాకిుగత. 
వాస్ువిక భరియు నాభమాత్రపు ఖాతాల్క్క స్ంఫంధించిన వ్ావ్హారాల్ను రాస్తురు.  
2. ఆవ్రాజ నమోదు ఆనగా నేమి ?  What do you mean by posting? 
జ. ఆవ్రాజ నమోదు: చిటాిలో గాని, స్హామక చిటాిల్లో గాని నమోదు చేసిన ఩దుధలు  ఆవ్రాజలో    
స్ంఫంధిత ఖాతాను ప్రాయంభించి  అందులో రామడానిన ఆవ్రాజలో నమోదు చేమడం అంటారు. 

దీయఘ స్మాధాన ప్రశ్నలు భరియు స్భధానాలు 
1. ఆవ్రాజ నమోదు ల్లో ఩దధతల్ను వ్రామండి.  Write the procedure of ledger posting. 
జ. ఆవ్రాజ నమోదు: చిటాిలో గాని, స్హామక చిటాిల్లో గాని నమోదు చేసిన ఩దుధలు  ఆవ్రాజలో  
స్ంఫంధిత ఖాతాను ప్రాయంభించి  అందులో రామడానిన ఆవ్రాజలో నమోదు చేమడం అంటారు. 
నమోదు నిమమాలు:చిటాి ఩దుదల్ నుంచి వ్ావ్హారాల్ను ఆవ్రాజలో నమోదు చేసేట్పు఩డు క్రింద    
       ఇచిున విష్యాల్ను ఩రిగణనలోకి  తీస్తకోవాలి.  
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1. ఖాతాల్ ఏరా఩ట్ల: ప్రతి వ్ావ్హాయంలో రండు ఖాతాలు ఉంటాయి. వాటకి వేరువేరుగా           
ఆవారాజలో ఖాతాల్ ఏరా఩ట్ల చేయాలి. 

2. చిటిా ఩దుదను ఖాతాక్క నమోదు: ఖాతా అంశ్ం చిటాి ఩దుదలో డెబిట్ ఩ంకిు లో ఉననట్లయితే 
డెబిట్ వైపు, ఖాతా అంశ్ం క్రెడిట్ వైపు ఩ంకిు లో ఉననపు఩డు క్రెడిట్ వైపు నమోదు చేయాలి. 

3. To, By ఩దములు: ఖాతా డెబిట్ వైపు వివ్రాల్ వ్యస్లో ‛To‛ అనే ఩దముతో, 
                        క్రెడిట్ వైపు ‚By‚ అనే ఩దముతో ప్రాయంభించాలి. 

4. ఖాతానిల్వ: రండువైపుల్ఉనన మొతాుల్ వ్ాతాస్ం ఖాతానిల్వ, నికయ పలితాల్ను సూచిస్తుంది. 
 
2. వివిధ యకాల్ ఆవ్రాజల్ను తెల్఩ండి. 
Explain different types of ledgers in details. 
జ.  వివిధ యకాల్ ఆవ్రాజలు  
1.వ్ాకిుగత ఖాతా:ఈ ఖాతాలో వ్ాక్కుల్ భరియు స్ంస్దల్క్క స్ంఫంధించిన పేయలతో ఖాతాల్ను      
 తెరిచినట్లయితే వాటని వ్ాకిుగత ఖాతా అంటారు. ఉదా: యవి ఖాతా, బాాంక్ ఖాతా. 

సూత్రాము: డెబిట్:  పుచ్చుక్కనే వ్ాకిుని 
  క్రెడిట్: ఇచేు వ్ాకిుని  

2. వాస్ువిక ఖాతా: ఈ ఖాతా లో ఆస్తుల్క్క స్ంఫంధించిన పేయలతో ఖాతా తెరిచినట్లయితే వాస్ువిక 
 ఖాతా అంటారు.  ఉదా: పర్గనచర్ ఖాతా, భావ్నల్ ఖాతా, నగదు ఖాతా.  

సూత్రాము: డెబిట్: స్ంస్థ లోనికి ఏద్దని రాని  
  క్రెడిట్: స్ంస్థలోనుండి ఏద్దని పోని 

3. నాభమాత్రపు ఖాతా:  ఈ ఖాతాలో వ్ాయాలు, నష్టిలు భరియు ఆదాయాలు, లాభాల్క్క 
 స్ంఫధించిన పేయలతో ఖాతాల్ను తెరిచినట్లయితే నాభమాత్రపు ఖాతాలు అంటారు.  
         ఉదా: వేతనాల్ ఖాతానేమీష్న్, ఖాతాసేిష్నయ ఖాతా. 

 సూత్రాము: డెబిట్: అనిన ఖరుుల్ను భరియు నష్టిల్ను  
                   క్రెడిట్: అనిన ఆదాయాల్ను భరియు లాభాల్ను    
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3. ఆవ్రాజ లోని ప్రయోజనాలు తెల్఩ండి.  Write the advantages of Ledger in detail. 
జ. ఆవ్రాజ లోని ప్రయోజనాలు 

1. స్భగ్ర స్మాచాయం: ఑క ఖాతాక్క చెందిన అనిన వ్ావ్హారాలు ఑కే చోట్ ల్బాభవుతాయి 
     ఆ ఖాతా నిల్వ ఆధాయంగా వాాపాయ వ్ావ్హారాలు స్భగ్ర స్మాచాయం తెలుస్తకోవ్చ్చు. 
2. అంకగణక  ఖచిుతతవం: ఖాతాల్ నిల్వల్ ఆధాయంగా అంకణాను తయారుచేసినపు఩డు, చిటాి 

అవ్రాజను తయార్గలో దొరిలన తపు఩ల్ను అంకగణిక బేధాల్ను తెలుస్తకోవ్చ్చు. 
3. వాాపాయ ఆరిదక పలితాలు: అవ్రాజ స్హామంతో అంకణాను తయారుచేసి, అంకణా   

స్హామంతో ముగ్గంపు లెకుల్ను తయారు చేమడం దావరా వాాపాయ స్ంస్ధ ఆరిదక ఩రిసిదతి 
తెలుకోవ్చ్చు. 

    4. అకంటంగ్ స్మాచయం: వివిధ ఖాతాల్ అధాయంగా స్మాచాయ వ్ర్గికయణ, విశ్లలష్ణ చేసి                              
 కావ్ల్సిన ఆకంటంగ్ స్మాచయం పందవ్చ్చు. 
4. ఆవ్రాజ నిల్వలు యొకు  ల్లో ఩దధతల్ను వ్రామండి 
Explain the procedure of balancing the ledger. 
జ. ఖాతా నిల్వలు: డెబిట్ మొతాులు క్రెడిట్ మొతాుల్క్క  గల్ వ్ాతాాస్ం తెలుస్తకోవ్డానిన ఖాతా 
నిల్వల్ తేలేు ప్రక్రిమ అని అంటారు. నమోదు అయిన తరువాత డెబిట్ వైపున క్రెడిట్ వైపున ఉనన            
మొతాుల్లో ఎక్కువ్గా ఉనన మొతుం నుంచి, తక్కువ్గా ఉనన మొతాునిన తీసివేసేు, వ్చేు తేడాను 
‘తేలిున నిల్వ’ గా గురిుంచి, తక్కువ్వైపు మొతుం వ్యస్లో ఆ వ్ాతాాస్తనిన చూపాలి. 

డెబిట్ నిల్వ:  క్రెడిట్ మొతుం కంటే డెబిట్ మొతుం ఎక్కువ్గా ఉండినట్లయితే డెబిట్ నిల్వ  
ఏయ఩డుతంది. 
క్రెడిట్ నిల్వ: డెబిట్ మొతుం కంటే క్రెడిట్ మొతుం ఎక్కువ్గా ఉండినట్లయితే డెబిట్ నిల్వ  
ఏయ఩డుతంది.        (లేదా) 

ఖాతాల్ నిల్వలు తేలేు విధానం: 
I. ఖాతాక్క రండు వైపులా నమోదు అయిన అంశాల్ మొతాుల్ను ఩రిశీలించి ఎక్కువ్గా ఉనన వైపు 

క్కడి , అద్ద మొతాునిన స్మాంతయంగా రండో వైపున కూడా వేయాలి. 
II. ఎక్కువ్గా ఉనన మొతుం నుంచి, తక్కువ్గా ఉనన మొతాునిన తీసివేసేు, ఆ తేడాను తేలిున నిల్వగా 

తక్కువ్గా ఉననవైపు రాయాలి. డెబిట్ వైపు ఎక్కువ్గా ఉననట్లయితే, క్రెడిట్ వైపున ‚By తేలిున 
నిల్వగా‛, క్రెడిట్ వైపున ఎక్కువ్గా ఉననట్లయితే క్రెడిట్ వైపున ‚To తేలిున నిల్వగా‛ రాయాలి. 

 III. వ్ాతాాస్ మొతాునిన తక్కువ్గా ఉనన వైపు నమోదు చేసిన తయవాత, రండు వైపులా మొతాుల్ను కూడాలి.



 

16 

 

  
IV. ‘తేలిున నిల్వను ’ భయస్ట  రోజున తిరిగ్గ ఎక్కువ్గా ఉనన వైపు ‘తెచిున నిల్వగా’ చూపాలి. 
డెబిట్ నిల్వను డెబిట్ వైపు ‚To తెచిున నిల్వ‛ గా, క్రెడిట్ నిల్వను క్రెడిట్ వైపు ‚By తెచిున నిల్వ‛ 
గా చూపాలి. 

----------------------------------------------------- 
UNIT-V 

 స్హామక చిటిాలు  (SUBSIDIARY BOOKS) 
స్వల్఩ స్మాధాన ప్రశ్నలు భరియు జవాబులు 

1.స్హామక చిటిా ఆనగా నేమి?  What is Subsidiary book 
జ. స్హామక చిటిా : ఑క స్వభావ్ం కలిగ్గన వ్ావ్హారాల్ను రామడానికి ఉ఩యోగ్గంచే ప్రతేాక  
పుస్ుకాల్ను స్హామక చిటాిలు అంటారు. 
2. డెబిట్ నోట్ ఆనగే నేమి?  What is Debit Note ? 
జ. డెబిట్ నోట్: కొనిన స్రుక్క వా఩స్త ఩ంపేట్పు఩డు స్రుక్క నికయ విలువ్ను లెకుగటి్ ఑క నోట్లను 
తయారు చేసి అభుకం దారుక్క ఩ంపుతాడు దీనిని డెబిట్ నోట్ అని అంటారు.  
3. క్రెడిట్ నోట్ ఆనగా నేమి?  What is Credit Note? 
జ. క్రెడిట్ నోట్: అమిునస్రుక్క వా఩స్త వ్చిునపు఩డు ఆకొనుగోలుదారు ఖాతాక్క వా఩స్తల్ 
మొతాునిన క్రెడిట్ చేసి ఑క నోట్ల ను తయారు చేసి కొనుగోలుదారుక్క  ఩ంపాలి. దీనిని క్రెడిట్ నోట్ 
అని అంటారు.  

4. స్హామక చిటిాలు యకాలు ఏవి? అవి ఎనిన? Write the different types of Subsidiary books. 
జ. స్హమక చిటిా యకాలు  

 కొనుగోలు చిటా ి                      
 కొనుగోలు వా఩స్తల్ చిటా ి
 అభుకాలు చిటా ి
 అభుకాల్ వా఩స్తల్ చిటా ి
 నగదు చిటా ి
 వ్సూలు హండీ చిటా ి
 చెలిలంపు హండీ చిటా ి        
 అస్లు చిటా ి
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5. ఇనావయిస్ ఆనగా నేమి? Define Invoice. 
జ. ఇనావయిస్: అభుకందారుడు లేదా స్఩లమర్ వాాపాయస్తునికి స్రుక్క ధయ, ఩రిమాణం, ఇచిున 
డిస్ుంట్ వివ్రాలు, ఇతయ ష్యతలు వాట వివ్రాల్ను రాసి ఩ంపంచే ఩టికను ఇనావయిస్ 
అంటారు. ఈ ఇనావయిస్ క్క భరో పేరు వ్చిున ఇనావయిస్. 
6. అస్లు చిటిా ఆనగా నేమి? Define Journal Proper. 
జ. అస్లు చిటిా:  అస్లు చిటాి ఎనిమిదవ్ స్హామక చిటా,ి మొదట ఏడు స్హామక చిటాిలోల 
రామడానికి వీలుకాని వాాపాయ వ్ావ్హారాల్ను రామడానికి ఉ఩యోగ్గంచే చిటాిను అస్లు చిటాి 
అంటారు. 

దీయఘ స్మాధాన ప్రశ్నలు భరియు స్భధానాలు  
1.వివిధ యకాల్ స్హామక చిటిాల్ను వివ్రించండి. 
Explain different types of Subsidiary Books in detail. 
జ. స్హామక చిటిాల్ను ఎనిమిది యకాలుగా విబజించవ్చ్చు.  
1. కనుగోలు చిటిా : ఈ చిటాిలో స్రుక్క అరువు కొనుగోలు మాత్రమే రాయాలి. 

తేది వివ్రాలు ఇనా఩యిస్ స్ంఖ  ా ఆ. పు .స్ం మొతుం 
     

  
2.అభుకాల్ చిటిా: ఈ స్రుక్క అరువు అభుకాల్ను నమోదు చేమడానికి ఉ఩యోగ్గంచే చిటాి  
      అభుకాల్ చిటాి. 

తేది వివ్రాలు ఇనా఩డుస్ స్ంఖా ఆ. పు .స్ం మొతుం 
      

 
3. కొనుగోలు వా఩స్తల్ చిటిా: వాాపాయ స్ంస్ద కొనుగోలు చేసిన స్రుక్కను కొనిన కాయణాల్ వ్ల్ల 
స్రుక్కను తిరిగ్గ స్఩లయిదారాల్క్క వా఩స్త చేసినట్లయితే దాని కొనుగోలు వా఩స్తలు అంటారు. 

తేది వివ్రాలు డెబిట్ నోట్ ఆ. పు .స్ం మొతుం 
      

 
4. అభుకాల్ వా఩స్తల్ చిటిా: వాాపాయ స్ంస్ధ స్రుక్కను అమిున తరువాత కొనుగోలు దారులు 
     కొంత స్రుక్కను వా఩స్త చేస్తురు వాటనే అభుకాల్ వా఩స్తలు అని అంటారు. 

తేది వివ్రాలు క్రెడిట్ నోట్ ఆ. పు .స్ం మొతుం 
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5.నగదు (పుస్ుకo) చిటిా: నగదు వ్సూళ్ళల, నగదు చెలిలంపుల్క్క స్ంఫంధించిన వ్ావ్హారాల్ను 
నగదు చిటాిలో నమోదు చేస్తురు. ఈ చిటాిను నెల్వారిగా తయారు చేస్తురు. నగదు చిటాి నగదు 
లేదు బాాంక్ నిల్వల్తో ప్రాంబభవుతంది. 
6. వ్సూలు హండిలా చిటిా: వాాపాయ స్ంస్ధలో  అరువు వ్ావ్హారాలు ఎక్కువ్ మొతుంలో  
 జరిగ్గనపు఩డు రుణదాత, రుణగ్రస్తుని వ్దదనుంచి ఑క వాగాదన ఩త్రానిన తీస్తకొంటాడు. 

 
7.చెలిలంపు హండల్ చిటిా: వాాపాయ స్ంస్ద ఉత఩తిుదారుల్ నుంచి లేదా టోక్క వ్యుక్కల్ నుంచి 
స్రుక్కను అరువు మీద కోనుగోలు చేసినపు఩డు,  ఇతురుల్ నుంచి నగదు అపు఩గా తీస్తకొననపు఩డు 
ఆ మొతాునిన తిరిగ్గ చెలిలస్తునని అంగీకాయం (సీవకృతి) తెలుపుతూ ఇచేు ఩త్రానిన, చెలిలంపు(హండీ) 
అంటారు. 

8.అస్లు చిటిా: కొనిన వాాపాయ వ్ావ్హారాలు వాట స్వభావ్ం ఆధాయంగా మొదట ఏడు స్హామక 
  చిటాిలో నమోదు కాక్కండా మిగ్గలిపోతాయి. అలాట వాాపాయ వ్ావ్హారాల్ను  
  అస్లు చిటాిలో నమోదు చేస్తురు. దీనిన తది స్హామక చిటాి అంటారు. 
 
 
 
 

హం
డా 
నెo 
 

(1) 

బిలాల 
వ్చిున 
తేది 

 
(2) 

బి
లాల 
తేది  

 
(3) 

ఎవ్రి 
నుంచి 

వ్చిుంది 
 

(4) 

కయు 
పేరు  

 
 

(5) 

సీ఩క
యు 

పేరు  
 

(6) 

చెలిలం఩  
సి్ల్భ

o 
 

(7) 

బిల్  
కా
ల్ం 

 
(8) 

గడు
వు 

కాల్ం  
 

(9) 

ఆవ్రుజ 
పుట్ 
స్ంఖా  

 
(10) 

మొ
తుం 

 
 

(11) 

నగదు 
పుస్ు
కం 
పుట్ 
(12) 

రిమార్ు 
లు  

 
 

(13) 
              

బిలుల 
నెo 
 
 

(1) 

బి
లుల 
తేది 

 
(2) 

బిలుల 
ఇవావలిస
న వారి 
పేరు 
(3) 

బి
లుల 
కయు 
 

(4) 

బిలుల 
గ్రహీ
త 
 

(5) 

బిలుల 
ఎకుడ 
చెలిలం
చాలి  
(6) 

బిలుల 
కాల్ం 

 
 

(7) 

బిల్  
గడు
వు 
 

(8) 

ఆవ్
రుజ 

పుట్ 
స్ంఖా 
(9) 

మొ
తుం 

 
 

(10) 

బిలుల 
చెలిలంచి

న 
తేదీ 

(11) 

నగదు 
పుస్ు
కం 
పుట్ 
(12) 

రిమార్ు 
లు 
 
 

(13) 
             



 

19 

 

2. స్హామక చిటిాలు ప్రయోజనాలు తెల్఩ండి. What is Purpose of Subsidiary books. 
జ.  స్హామక చిటిాలు ప్రయోజనాల్: 

1. కాల్ం ఆదా: వాాపాయ వ్ావ్హారాల్క్క చిటాి ఩దుదలు రామనవ్స్యం లేక్కండా నేరుగా ఆయా 
స్ంఫంధిత స్హామక చిటాిలో వేగంగా నమోదు చేమవ్చ్చు. 

2. శ్రభ విబజిన:స్హామక చిటాిల్ నమోదను నియవహణ బాధాతను వివిధ వ్ాక్కుల్క్క    
అ఩఩గ్గంచవ్చ్చు. 

3. నమోదు స్తల్బతయం:వాాపాయ వ్ావ్హారాల్ను వేగంగాను, స్తల్బంగాను నమోదు 
చేమవ్చ్చు. 

4. స్తభయధయం మెరుగు఩డుతంది: స్హామక పుస్ుకాలు నియవహణ బాధాతను నిపుణల్ వ్ాక్కుల్క్క 
అ఩఩గ్గంచడం దావరా స్తభరాధయనిన పెంచవ్చ్చు.  

5. తపు఩ల్ ఩టివేత: ఑కే స్వబావ్మునన వ్ావ్హారాల్ను ప్రతేాక చిటాిలోల నమోదు చేమడం వ్ల్ల 
తపు఩ల్ను స్తల్బంగా కనిపెటి స్రిదిదదవ్చ్చు. 

---------------------------------------------------- 

UNIT-VI 
నగదు పుస్ుకం ( CASH BOOK ) 

స్వల్఩ స్మాధాన ప్రశ్నలు భరియు జవాబులు 
1.నగదు పుస్ుకం ఆనగా నేమి?  What is Cash book? 
జ. నగదు పుస్ుకం: ఑క వాాపాయ స్ంస్దలో జరిగే నగదు వ్ావ్హారాల్ను రామడానికి ఉ఩యోగ్గంచే 
             తొలి఩దుద పుస్ుకం లెడజర్ ప్రాయంబ ఩దుద పుస్ుకంగా నగదు పుస్ుకానిన చె఩఩వ్చ్చు. 
2. వివిధ యకాల్ నగదు పుస్ుకాల్ పేరులను రామండి. Write different types of Cash books. 
జ. నగదు పుస్ుకాలు ఐదు యకాలు: 

 ఑ంట వ్రుస్ నగదు పుస్ుకాలు 
 రండు వ్రుస్ నగదు పుస్ుకాలు 
 మూడు వ్రుస్ నగదు పుస్ుకాలు 
 నగదు వ్రుస్ లేక్కండా నగదు పుస్ుకాలు 
 చిల్లయ నగదు పుస్ుకము  
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3. వ్యుకపు డిస్ుంట్ ఆనగా నేమి? Define Trade Discount and Trade Discount. 
జ. వ్యుకపు డిస్ుంట్: అభుకం దారుడు, కోనుగోలు దారుడికి ఇచేు  డిస్ుంట్ ని వ్యుకపు 
డిస్ుంట్ అంటారు. ఈ డిస్ుంట్ ని కేట్లాగా ధయ నుంచి తీసివేసి ఖాతాదారుడు కొనుగోలు 
దారుడు చెలిలంచే నికయ మొతాునిన మాత్రమే ఇనావయిస్ లో చూ఩డం జరుగుతంది అందువ్ల్ల 
వ్యుకపు డిస్ుంట్ వాాపాయ పుస్ుకాలోల నమోదు కాదు. 
4. నగదు డిస్ుంట్ ఆనగా నేమి?  Define Cash Discount. 
జ. నగదు డిస్ుంట్: ఋణదాత, రుణగ్రస్తుని తను చెలిలంచాలిసిన మొతాునిన గడువు తేదీన గాని,   
గడువు తేదీ కంటే ముందు గాని చెలిలంచందుక్క ఇచేు మినహాయింపు  లేదా రిబేట్లను  నగదు 
డిస్ుంట్ అంటారు. ఈ నగదు డిస్ుంట్ రండు యకాలుగా ఉంట్లంది. ఇచిున డిస్ుంట్, వ్చిున 
డిస్ుంట్. 
ఇచిున డిస్ుంట్: వాాపాయస్తదడు తన ఖాతాదారుల్ నుంచి గడువు తేది  కంటే ముందు 
(స్కాల్ంలో) నగదు వ్స్తలై నపు఩డు  వారిని ప్రోతసహసూు ఇచేు మినహాయింపు మొతాునిన ఇచిున 
డిస్ుంట్ అంటారు. దీనిన నగదు పుస్ుకంలో డెబిట్ వైపు ఇచిున డిస్ుంట్ వ్రుస్లో రాయాలి. 
వ్చిున డిస్ుంట్:  వాాపాయస్తదడు  తన రుణదాతక్క గడువు తేదీ కంటే ముందు వ్ావ్హయ మొతాునిన 
చెలిలంచినపు఩డు పంద్ద డిస్ుంట్ ను వ్చిున డిస్ుంట్ అంటారు. దీనిన నగదు పుస్ుకంలో క్రెడిట్ 
వైపు వ్చిున డిస్ుంట్ వ్రుస్లో నమోదు చేయాలి. 
5. ఎదురు఩దుద ఆనగా నేమి?  Define Contra Entry. 
జ. ఎదురు ఩దుద : ఑కే తేదీన ఑క వ్ావ్హరానిన మూడు వ్రుస్లు నగదు పుస్ుకాల్లో రండు వైపులు 
(క్రెడిట్ వైపు, డెబిట్ వైపు) నమోదు చేసే ఩దుదను ఎదురు ఩దుద అంటారు. 
6. చిల్లయ నగదు చిటిా ఆనగా నేమి? Define Analytical Petty cash book. 
జ. చిల్లయ నగదు చిటిా: వాాపాయ స్ంస్దలో చినన మొతాులోల చెలిలంచే చిల్లయ ఖరుుల్ను నమోదు 
చేమడానికి ఉ఩యోగ్గంచే ప్రతాక నగదు చిటాిను చిల్లయ నగదు చిటాి అంటారు. 

వ్చిు
న 
నగదు 

ఆ . 
పు . 
స్ం 

తే
దీ 

వివ్ 
రాలు 

వో 
చర్ 
స్ం
ఖా 

మొ
తుం 

చెలిలం
పు 
వ్ా

మం 

ప్రయా
ణ 

ఖరుు
లు 

తపాల్ 
ఖరుు 

టేలి
గ్రామ్ 
ఖరుు 

యవా
ణా 

ఖరుు 

టఫిన్ 
ఖరుు
లు 

ఇవ్రా
లు 

రిమారుు
లు 
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దీయఘ స్మాధాన ప్రశ్నలు భరియు స్భధానాలు 
1. వివిధ యకాల్ నగదు పుస్ుకాల్ గుయంచి వివ్రించండి. 
Explain different types of cash books in detail. 
జ.  1.స్తధాయణ నగదు పుస్ుకం: ఇది ఑క వ్రుస్ నగదు పుస్ుకాల్ దీనిలో నగదు వ్ావ్హారాల్ను   
అవి జరిగ్గన కాల్క్రభం Chronological Order లో నమోదు చేస్తురు. ఈ నగదు పుస్ుకంలో 
మొతు వ్రుస్ డెబిట్ వైపు ఑కట,  క్రెడిట్ వైపు ఑కట ఉంట్లంది. 

 తేదీ  వివ్రాలు ఆ. పు. స్ం మొతుం తేదీ వివ్రాలు ఆ. పు. స్ం మొతుం 
        

2. రండు వ్రుస్ల్ నగదు పుస్ుకం: ఈ నగదు పుస్ుకంలో నగదు వ్సూళు, చెలిలంపుల్తో పాట్ల 
డిస్ుంట్ కూడా నమోదు చేస్తురు. రండు వ్రుస్ల్ నగదు పుస్ుకంలో మొతుం నమోదు చేమడానికి, 
డెబిట్ వైపు వ్రుస్లు, క్రెడిట్ వైపు రండు వ్రుస్లు ఏరా఩ట్ల చేయాలి.  

3.మూడు వ్రుస్ల్ నగదు పుస్ుకం: నగదు ఆవ్రాజ బాాంక్క అంశాలు, డిస్ుంట్ అంశాల్ను 
నమోదు చేమడానికి మూడు వ్రుస్ల్ నగదు చిటా ిఉ఩యోగ్గస్తురు. ఈ మూడు వ్రుస్ల్ నగదు 
పుస్ుకంలో మొతుం వ్రుస్ల్ మూడు ఉంటాయి. 

1. నగదు 2. బాాంక్క 3. డిస్ుంట్ నగదు పుస్ుకంలో రండు వైపులా  
తేదీ వివ్రాలు ఆ.పు.స్ం  క్క అదనంగా ఈ మూడు వ్రుస్లు ఉంటాయి. 

తేదీ వివ్రాలు ఆ. 
పు. 
స్ం 

నగదు   బాాంక్క ఇచిున 
డిస్ుంట్ 

తేదీ వివ్రాలు ఆ. 
పు. 
స్ం 

నగదు   బాాంక్క వ్చిున 
డిస్ుంట్ 

            
4. చిల్లయ నగదు పుస్ుకం: చినన నగదు పుస్ుకం దాని వివిధ కాల్మ్ ల్ దావరా చెలిలంపుల్ను 
విశ్లలషిస్తుంది. కాఫటి దీనిని "విశ్లలష్ణాతుక చినన నగదు పుస్ుకం" అని పలుస్తురు. 

వ్చిున 
మొతుం  

$ 

తేదీ వివ్రాలు వోచర్ 
స్ంఖా 

మొతుం   
$ 

తపాల్ 
$ 

ప్రయాణ 
ఖరుులు 

$ 

సిేష్నర్గ 
$ 

ఆఫీస్త                     
ఖరుులు  

$ 

Misc.    
ఖరుులు 

$ 

          

తేదీ వివ్రాలు ఆ.పు. 
స్ం 

నగదు/ 
బాాంక్క 

ఇచిున 
డిస్ుంట్ 

తేదీ వివ్రాలు ఆ.పు. 
స్ం 

నగదు/ 
బాాంక్క 

వ్చిున 
డిస్ుంట్ 
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2. నగదు పుస్ుకం యొకు ప్రయోజనాల్ను వివ్రించండి? 
 Explain the advantages of cash book? 
జ. నగదు పుస్ుకం యొకు ప్రయోజనాలు: 

1. ఎపు఩డైనా వాాపాయ యూనిట్ యొకు నగదు భరియు బాాంక్ బాాలెన్స తెలుస్తకోవ్డం. 
2. ఎంత మొతుం అందుక్కనానరు భరియు ఎంత నగదు చెలిలంచారు అని తెలుస్తకోవ్డం. 
3. కాాష బుక్ యొకు ముగ్గంపు బాాలెన్స ను చేతిలో ఉనన నగదుతో స్రిచూస్తకోవ్డం 
దావరా మోస్ం లేదా పయపాట్లను గురిుంచవ్చ్చు. 
4. ఇది చిటాగిా అలాగే లెడజర్ గా ఩నిచేస్తుంది. 

3. నగదు పుస్ుకం ప్రాముఖాత ను వివ్రించండి. Explain the importance of cashbook. 
జ. నగదు పుస్ుకం ప్రాముఖాత: ఈ పుస్ుకంలో ప్రతేాకంగా యసీదు భరియు చెలిలంపు డబుఫ. నగదు 
పుస్ుకం యొకు ప్రధాన ల్క్షయం నిర్గిత స్భమంలో నగదు నిల్వను తెలుస్తకోవ్డం. ఈ పుస్ుకానిన     
నియవహంచే వ్ాకిుని కాాషిమర్ అని పలుస్తురు, ఇది లావాద్దవీకి స్ంఫంధించిన ఑క అంశానిన 
మాత్రమే నమోదు చేస్తుంది. ఈ స్ంఖాలో నగదు లావాద్దవీలు వాాపాయంలో ఎక్కువ్గా ఉంటాయి   
 కాఫటి కాాష బుక్ ను చాలా జాగ్రతులు తీస్తకోక్కండా తయారు చేసి నియవహంచాలి. 
    వాాపాయ లావాద్దవీలు ప్రధానంగా రండు యకాలు 
                                            I    నగదు లావాద్దవీలు 
                                           II   క్రెడిట్ లావాద్దవీలు 
    నగదు లావాద్దవీలు రండు యకాలు 
                                            I  కాాష యసీదులు 
                                           II నగదు చెలిలంపులు 
       -------------------------------------------------- 
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UNIT-VII 
బాాంక్ స్మోధా ప్రకట్న (Bank Reconciliation Statement) 

స్వల్఩ స్మాధాన ప్రశ్నలు భరియు జవాబులు 
1.పాస్ బుక్ ఆనగా నేమి?  Define Pass Book. 
జ. పాస్ బుక్: బాాంక్ వారు తభ పుస్ుకాల్లో ఖాతాదారుని ఖాతాలో నమోదు చేసి ఆ ఖాతా 
నిల్వల్ను ఖాతాదారునికి ఇస్తురు. ఈ ఖాతా నికలును పాస్ బుక్ అంటారు. 
2. ఒవ్ర్ డ్రాఫ్ి ఆనగా నేమి?  Define Over draft. 
జ. ఒవ్ర్ డ్రాఫ్ ి(Over draft): ఖాతాదారుడు బాాంక్క వారి అనుభతిలో తన కరంట్ల ఖాతాలో 
ఉనన నగదు మొతుం కనాన ఎక్కువ్ మొతుం వాడుక్కననట్లయితే అలా ఎక్కువ్గా వాడుక్కనన 
మొతుమును ఒవ్ర్ డ్రాఫ్ి అని అంటారు. స్తధాయణంగా ఈ స్దుపామం వాాపాయ  ఖాతాలుగా  
ఉ఩యోగ్గంచ్చక్కనే కరంట్ల ఖాతాల్క్క మాత్రమే ఉంట్లంది. 

3. బాాంక్క నిల్వల్ స్భనవమ ఩టి ఆనగా నేమి ? Define Bank Reconciliation Statement. 
జ. బాాంక్క నిల్వల్ స్భనవమ ఩టి: ఑క నిరిధషి్మైన తేదిన లేదా ఑క నిర్గిత కాలానికి(఑క నెల్ చివ్య 
లేదా మూడు నెల్ల్క్క ఑కస్తరి) నగదు పుస్ుకము యొకు బాాంక్క వ్రుస్ బాాంక్ పాస్ బుక్ లోని 
నగదు వ్రుస్ల్ వ్ాతాాస్తనికి గల్ కాయణాల్ను చూపుట్క్క తయారుచేసే బాాంక్క నిల్వల్ స్భనవమ 
఩టి అంటారు.                                              దీయఘ స్మాధాన ప్రశ్నలు భరియు స్భధానాలు  
1. బాాంక్క నిల్వల్ స్భనవమ ఩టి ఉనికి ప్రాముఖాతను వివ్రించండి. 
Explain the importance of Bank Reconciliation Statement. 
జ. బాాంక్క నిల్వల్ స్భనవమ ఩టి ఉనికి ప్రాముఖాత:  

 జార్గచేసిన చెక్కులు చెలిలంపుక్క దాఖలు కాకపోవ్డం. 
 వ్సూలు కోస్ం బాాంక్కకి ఩ంపన చెక్కులు ఇంకా వ్సూలు కాకపోవ్డం   
 బాాంక్క వారు అనుభతించిన వ్డీు 
 బాాంక్క వారు విధించిన వ్డీు ఖరుులు  
 బాాంక్క వారు వ్సూలు చేసిన వ్డీు డివిడెండుల  
 నేరుగా బాాంక్క వారు చేసిన చెలిలంపులు 
 నేరుగా ఖాతాదారుని రుణగ్రస్తుడు బాాంక్క ఖాతాలో  జభ చేసినపు఩డు. 
 బాాంక్కలో డిస్ుంట్ చేసిన బిలులలు అస్తధాయణ చెందడం  
 ఖాతాదారుని తయపున బాాంక్క వారు బిలులల్ను వ్సూలు చేమడం. 
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2. పాస్ బుక్ (P.B) భరియు నగదు చిటిా (C .B ) వేరువేరు నిల్వల్క్క గల్ కాయణాలు ఏవి? 
What are the causes when P.B. Balance is not tallied with C.B.? 
జ. నిల్వల్ భధా తేడాల్క్క గల్ కాయణాలు: ఑క నిర్గిత తేదినాడు నగదు పుస్ుకంలోని బాాంక్క నిల్వ,                
పాస్ బుక్ లో నిల్వ, రండు ఑కే మొతుంతో స్మానం కాకపోవ్డానికి అనేక అంశాలు కాయణాలుగా 
ఉనానయి. అవి: 
1. వ్ావ్హారాలు నగదు పుస్ుకంలో బాాంక్క వ్రుస్లో నమోదై, పాస్ బుక్ లో నమోదు  కాకపోవ్డం: 

 స్ంస్ుక్క వ్చిున చెక్కుల్ను నగదు పుస్ుకంలో నమోదుచేసి,  
 బాాంక్కకి ఩ం఩క పోవ్డం  

  జార్గచేసిన చెక్కులు దాఖలు కాకపోవ్డం  
 వాాపాయస్తుడు చెక్కుల్ను బాాంక్క కి వ్స్తల్క్క ఩ం఩గా,  

స్భనామ తేది నాటకీ అవి వాస్తలు కాకపోవ్డం  
2. వ్ావ్హారాలు పాస్తబుక్ లో నమోదై నగదు పుస్ుకంలో నమోదు కాకపోవ్డం:  

 బాకీ మొతాునిన బాకీదారుడు నేరుగా స్ంస్ు బాంక్క ఖాతాలో జభచేమడం  
 బాాంక్క చార్గజలు  
 స్ంస్ు తరుపున బాంక్క వారు నేరుగా చేసిన చెలిలంపులు చెలిలంపులు 
 నేరుగా చేసిన డెబిట్  
 ఒవార్ డ్రాప్టి లేదా అపు఩పై వ్డీు  
 డిపాజిట్లపై వ్డీు 
 చెక్కులు, బిలులలు ఆనాదయణ 

 3. పయపాట్ల వ్ల్ల ఏయ఩డే తేడాలు: 
 స్ంస్ు వాాపారాల్ను నమోదు చేమడంలో జరిగ్గన పయపాట్లల. 
 బాాంక్క వారు వ్ావ్హాయల్నాను నమోదు చేమడంలో జరిగ్గన పయపాట్లల.  

---------------------------------------------------- 
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UNIT- VIII 

అంకణా భరియు దిదుదబాట్ల   (TRIAL BALANCE AND RECTIFICATION ) 
స్వల్఩ స్మాధాన ప్రశ్నలు భరియు జవాబులు 

1.అంకాణా ఆనగా నేమి?  Define Trial Balance. 
జ. అంకాణా: అవ్రాజలోని ఖాతాల్ నిల్వల్ ఆధాయంగా ఆనగా ఖాతాల్లోని డెబిట్ నిల్వల్ 
అంకాణాలో  డెబిట్ నిల్వలుగా భరియు ఖాతాల్లోని క్రెడిట్ నిల్వల్ను అంకాణాలో క్రెడిట్ 
నిల్వలుగా ఑క వ్రుస్ క్రభంలో వ్రాసి చూపే ఩టికను అంకాణా అని అంటారు. 
2. అనాభత ఖాతా ఆనగా నేమి? Define Suspence Account. 
జ. అనాభత ఖాతా : అనిన యకాల్ ప్రమతానల్ను చేసిన఩఩టకి అంకణాలోని రండువైపుల్ మొతాులు 
స్మానంగా ఉండకపోవ్చ్చు. వాట భదా గల్ వ్ాతాాస్తనిన ఑క కొతు ఖాతా అంటే అనాభత ఖాతా 
తెరాచిదానికి భళ్ళుoచి అంకాణా స్భనoగా  ఉండే విధంగా చేస్తురు. ముగ్గంపు లెకుల్ తయార్గలో 
జరిగే జా఩ానిన నివారించడం కోస్ం ఇలా చేస్తురు. 
3.దోష్టలు(తపు఩) ఆనగా నేమి? Define Error. 
జ. దోష్టలు(తపు఩): వాాపాయ వ్ావ్హారాలు ఖాతా పుస్ుకాల్లో నమోదు చేమడంలో జరిగ్గన 
పయపాట్లలల్ను దోష్టలు(తపు఩) అని అంటారు. అజాగ్రతు వ్ల్నగానీ, గణక సిదాదంతాలు తెలిమక 
పోవ్డం వ్ల్న దోష్టలు(తపు఩) ఏయ఩డుతాయి. 
 

దీయఘ స్మాధాన ప్రశ్నలు భరియు స్భధానాలు  
1. అంకణా వ్ల్ల వల్లడి కానీ తపు఩లు, వల్లడి అయ్యా తపు఩లు ల్ను వివ్రించండి.  
Write the errors disclosed and not disclosed by Trial Balance. 
జ.  అంకణా వ్ల్ల వల్లడి కానీ తపు఩లు;- 

ఈ యకమైన దోష్టలు అంకణా తయార్గ దావరా వల్లడి కావు. దానికి కాయణం అంకణా  
స్మానత పై ఈ దోష్టలు ప్రభావ్ం చూపావు. 

అంకణాల్ వ్ల్ల వల్లడి కానీ దోష్టల్ను ఈ క్రింది విధంగా చెపు఩కోవ్చ్చు. 
1.సిదాధంత ర్గతాా తపు఩లు: గణకశాస్త్ర సూత్రల్ క్క విరుదధంగా వాాపాయ వ్ావ్హారాల్ను 
రాస్తకోడం వ్ల్ల జరిగే తపు఩ల్ను సిదాధంత ర్గతాా తపు఩లు  అంటారు. 
   ఉదా: మంత్రం కొనుగోలు, కొనుగోలు ఖాతాక్క డెబిట్ చేసినారు. 
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2.ఆకృత తపు఩లు: ఖాతా, పుస్ుకాల్లో స్ంపూయింగా గాని లేదా పాక్షికంగా గాని వాాపాయ    
వ్ావ్హరాల్ను నమోదు చేమక్కండా వ్దిలివేమడంవ్ల్ల జరిగే తపు఩ల్ను సిదాధంత ర్గతాా 
తపు఩లు  చె఩఩వ్చ్చును.  ఉదా: చిటాిలో ఑క వ్ావ్హారానికి ఩దుదను రామకపోవ్డం. 
3.చేసిన దోష్ం: తపు఩డు నమోదు తపు఩డు నిరాిమకం తపు఩గా ముదుక్క తీస్తకెళుడం 
తపు఩డు నిల్వ చేమడం మొదల్లైనవి  చేసిన దోష్టలు. 
4.తపు఩డునమోదు:- మూల్఩దుద పుస్ుకంలో ఑క వ్ావ్హారానిన తపు఩గా నమోదు చెమాడం. 
5.స్రిపెటేి తపు఩లు:-రండు అంతకనాన ఎక్కువ్ తపు఩లు జరిగ్గ ఑క తపు఩ను భర్కక తపు఩తో 
స్రిపెట్ిడం జరిగ్గనట్లయితే దానిన స్రిపెటేి తపు఩గా పెర్కునవ్చ్చు. 
ఉదా:- రాము కి చెలిలంచినది రూ.5000 లు రూ.500 లుగా నమోదు చెమాట్ం, శాామ్ 
 వ్దద నుంచి వ్చిున నగదు రూ.10,000 లు రూ.5,500 లుగా నమోదు చెమాడం. 
6.తపు఩ ఖాతాలు నమోదు చెమాడం :- ఑క ఖాతా లో రామవ్ల్సిన దానిని వేర్కక ఖాతా 
లో రామడానిన తపు఩ ఖాతా ల్ రామట్ం అని అనవ్చ్చును. 
ఉదా:- భహేష క్క చెలిలంచిన మొతుం రూ. 1000 లు స్తర్దష  ఖాతా క్క డెబిట్ చెమాట్ం.   
అంకణా వ్ల్ల వల్లడి అయ్యా తపు఩లు:- అంకణా దావరా తెలుస్తక్కనే లేదా గురిుంచగలిగ్గన 
తపు఩ల్ను అంకణా వ్ల్ల వల్లడి అయ్యా తపు఩లు అని అంటారు. 
1.వ్ావ్హారానిన ఑క ఖాతా లో తపు఩ వైపున నమోదు చేమట్ం. 
ఉదా:-ఇచిున డిస్ుంట్ ను డిస్ుంట్ ఖాతా లో క్రెడిట్ వైపు నమోదు చేమట్ం. 
2. ఑క ఖాతా లో తపు఩ మొతాునిన నమోదు చేమడం  
ఉదా:- అభుకాలు RS 25000ల్ మొతాునిన RS 2500 గా అభుకాలుఖాతాలోరామట్ం  
3.కూడికల్లో తపు఩లు:-స్హామక చిటాి ల్లో కానీ వ్ావ్హారాలు మొతాుల్ను తపు఩గా 
కూడినపుడు అది అంకణా పై  ప్రభావానిన చూపుతంది. 
ఉదా :-అభుకాల్ పుస్ుకానిన RS 1000 లు తక్కువ్గా కూడినారు. 
4.తపు఩గా ముందుక్క తీస్తక్క పోవ్డం:-఑క పేజి లోని మొతాునిన తదు఩రి పేజీలోకి 
తీస్తకొని పతననపు఩డు చేసే దోష్టనిన తపు఩గా ముందుక్క తీస్తక్క పోవ్డం అని అంటారు. 
ఉదా:-కొనుగోలు పుస్ుకం మొతుం RS 150 ల్ను RS 1500 లుగా ముందుక్క 
 తీస్తక్కపోవుట్  
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5.చిటిా ఩దుదను ఑క ఖాతా లో మాత్రమే నమోదుచేమడం:- చిటాి఩దుదలోని రండు 
అంశాల్క్క  ఫదులుగా గణక్కడు ఑కే అంశానిన ఆవ్రాజ ఖాతా లో నమోదు చేమట్ం. 
6.఑కే అంశానిన రండుస్తరుల రామట్ం :-చిటాిలో ఑క అంశానిన రండుస్తరుల రాస్తకొనానరు 

2. అంకణా ఆనగానేమి?దానిని ఎందుక్క తయారు చేస్తురు?   
What is Trial Balance? How to prepare Trial Balance. 
జ. అంకణా: ఆవ్రాజ లోని ఖాతా ల్ నిల్వల్ ఆధాయంగా ఆనగా ఖాతా లోని డెబిట్ నిల్వల్ను అంకణా                     
లో డెబిట్ నిల్వల్ను భరియు ఖాతా లోని క్రెడిట్ నిల్వల్ను అంకణా లో క్రెడిట్ నిల్వలు గా ఑క 
వ్రుస్ క్రభం లో వ్రాసి చూపే ఩టికను ‚అంకణా‛ అని అంటారు. 
 ఈ అంకణా లోని డెబిట్ మొతాులు భరియు క్రెడిట్ మొతాుల్ను కూడగా రండు 

స్మానభవావలి . ఑కవేళ స్మానం కానిచో ఎకుడో తపు఩ జరిగ్గందని అనుకోవాలి. 
 దీనికోస్ం ఆనగా అంక గణిత ఖచిుతతావనిన తెలుస్తకోవ్డానికి ఆరిదక నివేదికను  

(ముగ్గంపు లెకులు) తయారుచేమడానికి ఈ అంకణాను తాయారుచేస్తురు.  
3. అంకణా యొకు ముఖా ధ్యాయాలు ఏవి? What are the objects of Trial Balance? 
జ. అంకణా యొకు ముఖా ధ్యాయాలు: 

1. అవ్రాజ ఖాతాల్ నిల్వల్ ఆధాయంగా ఑క నివేదిక తయారుచేసి  ఆ నివేదికలో అనిన ఆవ్రాజ 
ఖాతాల్ నిల్వల్ను పందు఩రుస్తుడు. ఆ విధంగా తయారుచెసిన నివేదికనే ‘అంకణా’     
అంటారు. 

2. అంకణాలో డెబిట్ నిల్వల్ మొతాుల్తో క్రెడిట్ నిల్వల్ మొతాుల్ను స్రిపోవాలి. అలా                 
జరిగ్గతే వ్ావ్హారాల్నినంటని ఆవ్రాజ ఖాతాలో స్రిగా నమోదు చేమడం జరిగ్గందని    
భావించవ్చ్చు.  

3. జంట్ ఩దుద విధానంలో ప్రతీ వ్ావ్హాయం కనీస్ం రండు ఖాతాల్లో నమోదు చేమడం    
జరుగుతంది. ఑క ఖాతాలో డెబిట్ వైపున నమోదుయితే భరో ఖాతాలో క్రెడిట్ వైపు 
అంటే మొతుం నమోదు అవుతంది. కాఫటి ఆవ్రాజ ఖాతాల్లో ఇచిున అనిన డెబిట్   
మొతాుల్ వయసి అనిన క్రెడిట్ మొతాుల్ వయసికి స్మానంగా ఉండాలి. ఈ అంక గణిత 
ఖచిుతతావనిన నిరుపంచాడానికే అంకణాను తయారు చేస్తురు .  

--------------------------------------------------------- 
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UNIT-IX 
ముగ్గంపు లెకులు  (FINAL ACCOUNTS) 

  స్వల్఩ స్మాధాన ప్రశ్నలు భరియు జవాబులు 
1. ముగ్గంపు లెకులు ఆనగానేమి ? What is Final Acctounts?  
జ. ముగ్గంపు లెకులు: స్ంవ్తసరాన తయారు చేసే ఖాతాలైన వ్యుకపు ఖాతా లాబ నష్టిల్ ఖాతా  
భరియు ఆసిు అపు఩ల్ ఩టికల్ను ముగ్గంపు లెకులు అంటారు. 
2. ప్రాయంబపు ఩దుద ఆనగా నేమి? What is Opening Entry? 
జ. ప్రాయంబపు ఩దుద: గత స్ంవ్తసయం స్ంస్ధలో ఉనన ఆస్తులు, అపు఩ల్ నిల్వల్ను ప్రస్తుత ఆ 
స్ంవ్తసరానికి పుస్ుకాల్లో నమోదు చేసే ఩దుదను ప్రాయంబపు ఩దుద అని అంటారు. 
3.వ్యుకపు ఖాతా ఆనగానేమి ?  Define Trading Account. 
జ.వ్యుకపు ఖాతా:ముగ్గంపు లెకులు తయార్గ లో వ్యుకపు ఖాతాను  తాయారు చెమాడం మొదటదశ్ 
స్తధాయణంగా వాాపాయ స్ంస్ధలు వ్స్తువుల్ను కొని లాభానికి అభులేరు దీనినే వ్యుకపు ప్రక్రిమ 
అంటారు. పై ప్రక్రిమ ఩లితానిన తెలుస్తకోవ్డానికి వ్యుకపు ఖాతా తాయారు చేస్తురు. 
4.లాబ నషి్టల్ ఖాతా ఆనగానేమి ?  Define Profit and Loss Account. 

 వ్యుకపు ఖాతా తాయారు చేసిన తరువాత నికయ లాభానిన లేదా నష్టినిన తెలుస్తకోవ్డానికి 
లాబనష్టిల్ ఖాతా తాయారు చేస్తురు . 

 ఇది కూడా నాభమాత్రపు ఖాతా అందువ్ల్ల అనిన వ్ాయాల్ను నషి్టల్ను ఈ ఖతాక్క డెబిట్ 
చెయాాలి. ఆదాయాల్ను, లాభాల్ను క్రెడిట్ చెయాాలి. 

 ఈ ఖాతా చూపే నిల్వ నికయ లాభానిన లేదా నికయ నష్టినిన సూచిస్తుంది. దీనిన మూల్ధనం 
ఖాతాక్క భళ్ళుస్తురు. 

5. ఆసిు అపు఩ల్ ఩టి ఆనగానేమి ?  Define Balance sheet. 
జ. ఑క తేదిన స్ంస్ు ఆస్తుల్ను మూల్ధనం ఇతయ అపు఩ల్ను క్రభ఩దదతిలో తెలిమజేసే ఩టికని ఆసిు 
అపు఩ల్ ఩టిక అంటారు. 
6. రాని బాకీలు ఆనగానేమి ?  Define Bad Debts. 
జ. రానిబాకీలు:-వాాపాయస్తుడు అరువు పై వ్స్తువుల్ను అమిునపు఩డు వాటని అరువు అభుకాలు 
అంటారు. ఆ విధంగా స్రుక్కను కొననవారిని రుణగ్రస్తులు అంటారు.వీటలో కొంతభంది తాము 
చెలిలంచవ్ల్సిన మొతుం చెలిలంచలేక పోతారు. అందువ్ల్ల రాని బాకీలు ఏయ఩డతాయి. రాని బాకీలు 
ఏయ఩డతాయి. రాని బాకీలు నషి్ం.  
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7. స్రుదబాట్ల ఆనగానేమి ?  Define Adjustment. 
జ. స్రుదబాట్ల: 

 ఑క వాాపాయ స్ంవ్తసయ కాలానికి స్ంఫందించిన నికయ లాబ నష్టిలు,ఆరిధక ఩రిసిుతిని 
తెలుస్తకోవ్డానికి చెలిలంచిన,చెలిలంచాలిసన అనిన ఖరుుల్ను,అద్ద విధంగా వ్చిున, రావ్ల్సిన 
ఆదాయాల్ను లెకులోకి తీస్తకోవాలి. 

 వీటనిముగ్గంపు లెకులోల స్రుద బాట్ల చెయాాలి.అంకణాలో ఇచిున మొతాుల్క్క స్ంఫందించిన  
మొతాుల్క్క స్రుదబాట్ల చెమాడానిన స్రుదబాట్ల అంటారు. 

8. తరుగుదల్ ఆనగానేమి ?  Define Depreciation. 
జ. తరుగుదల్: నియంతయంగా ఉ఩యోగ్గంచడం వ్ల్ల ఆస్తుల్ విలువ్ల్తో తగ్గిన మొతాునిన  తరుగుదల్ 
అని అంటారు. 

దీయఘ స్మాధాన ప్రశ్నలు భరియు స్భధానాలు  
1. ముగ్గంపు లెకులు తాయారు చేసే విధానానిన తెలుపుము ? 
Write the procedure to prepare final accounts. 
జ. ముగ్గంపు లెకులు  :- స్ంవ్తసయమున ఑క వాా఩య స్ంస్థ యొకు అరిధక సిితి గతల్ను 
తెలుస్తకొనుట్క్క ఆనగా లాబ నష్టిల్ను ఆసిు అపు఩ల్ను ఆదామ వ్ాయాల్ను తెలుస్తకొనుట్క్క 
తయారు చేసే వ్యుకపు లాబ నష్టిల్ ఖాతా భరియు ఆసిు అపు఩ల్ ఩టిల్ స్ముదామంను ముగ్గంపు 
లెకులు అంటారు.            1.వ్యుకపు ఖాతా  

2.లాబ నష్టిల్ ఖాతా  
3.ఆసిు అపు఩ల్ ఩టి  

1.వ్యుకపు ఖాతా :- ఇది నాభ మాత్రపు ఖాతా స్వభావ్మును కలిగ్గ ఉంట్లంది.వాాపాయ స్ంస్థలు 
వ్స్తువుల్ను కొని లాభానికి అముుతూ ఉంటారు. ఈ ప్రక్రిమ యొకు పలితాల్ను తెలుస్తకొనుట్క్క 
తమరు చేసే ఈ ఖాతా లో వ్యుకపు ఖరుులు అనినటని డెబిట్ చేసి వ్యుకపు ఆదాయానిన క్రెడిట్  
చెయాాలి.ఈ ఖాతా నిల్వ సూథల్ లాభాలిన లేదా సూథల్ నషి్టనిన తెలుపుతంది. అభుని వ్స్తువుల్ 
వాస్తువ్ వ్ాయానికి వాటకీ అభుడం వ్ల్న వ్చిున ఆదాయానికి భధా తేడాల్ను తెలుస్తకోవ్డానికి 
ఈ ఖాతా తాయారు చేస్తురు.  

 సూథల్ లాబము=నికయ అభుకాలు అమిున వ్స్తువు వ్ామం  
 సూథల్ నషి్ము=అమిున వ్స్తువుల్ వ్ామం నికయ అభుకాలు  
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ఈ సూథల్ లాభానిన లేదా సూథల్ నషి్టనిన లాబ నష్టిలు ఖాతాక్క భళ్ళుస్తురు. వ్యుకపు స్ంస్థ యొకు  
సూథల్ లాబము లేదా సూథల్ నషి్టలు తెలుస్త కొనుట్క్క తాయారు చేసే ఖాతాను వ్యుకపు ఖాతా 
అంటారు. 
2. లాబ నషి్టల్ ఖాతా:-  ఑కస్ంవ్తసయమున వాాపాయ స్ంస్థ యొకు నికాయ లాభానిన లేదా నికయ 
నషి్టనిన తెలుస్తకోవ్డానికి లాబ నష్టిల్ ఖాతాను తయారు చేస్తురు.ఇది నభమాత్రపు ఖాతా అనిన 
వ్ాయాల్ను నషి్టల్ను ఈ ఖాతా క్క డెబిట్ చెయాాలి. ఈ ఆదాయాల్ను లాభాల్ను క్రెడిట్ 
చెయాాలి. ఈ ఖాతా చూపే నిల్వ నికయ లాభానిన లేదా నికయ నష్టినిన సూచిస్తుంది. దీనిని 
మూల్ధనం ఖాతాక్క భళ్ళుస్తురు. 

 నికయ లాబము =సూథల్ లాబము +( ఆదామము +లాభాలు )=(ఖరుులు +నషి్టలు ) 
 నికయ నషి్ము =(ఖరుులు +నషి్టలు )-(ఆదామము +లాభాలు)+సూథల్ లాబము  

వాాపాయ స్ంస్థ యొకు నికయ లాభానిన లేదా నికయ నష్టినిన తెలుస్తకొనుట్క్క తయారు చేసే ఖాతా ను 
లాబ నష్టిల్ ఖాతా అని అంటారు. 

1. ఆసిు అపు఩ల్ ఩టి:- ఏదైనా ఑క తేదిన వాాపాయ స్ంస్థ యొకు ఆస్తుల్ను మూల్ధనము ఇతయ 
అపు఩ల్ను క్రభ఩దదతి లో తెలిమజేసే ఩టికను ఆసిథ అపు఩ల్ ఩టి అని అంటారు.఑క స్ంస్థ ఆరిదక 
఩రిసిథతి ని తెలుస్తకోవ్డానికి ఆసిథ అపు఩ల్ ఩టిని ఆరిదక ఩రిసిథతలు అంటే ఆ స్ంస్థ ఆస్తులు 
అపు఩లు ఈ ఩ట్టి ఇచిున తేదిన ఆ స్ంస్థ ఇతరుల్క్క చెలిలంచవ్ల్సిన మొతాుల్ను (అపు఩ల్ను) 
స్ంస్థ వ్నరుల్ను (ఆస్తుల్ను) తెలుపుతంది.నియిమ తేది నాటకీ స్ంస్థ యొకు ఆస్తులు 
అపు఩ల్ను ప్రతిబింబిం఩ చెమాడానికి తాయారు చేసే ఩టిని ఆసిథ అపు఩ల్ ఩టి అంటారు. 

2. ముగ్గంపు లెకులు ఆనగానేమి ? వాటని ఎందుక్క భరియు ఎలా తాయారు చేస్తురు? 
What is Final Acctounts? How to Prepare Final Acctounts. 
జ. ముగ్గంపు లెకులు : స్ంవ్తసరాన తయారు చేసే ఖాతాలైన వ్యుకపు ఖాతా లాబ నష్టిల్ ఖాతా 
భరియు ఆసిథ అపు఩ల్ ఩టికల్ను ముగ్గంపు లెకులు అంటారు. 

 వాాపాయస్తులు తభ వాాపాయంలో వ్చిున లాబము లేదా నషి్ము తెలుస్తకోవ్డానికి భరియు 
స్ంస్థ ఆరిధక సిితి ఏ విధంగా ఉందో తెలుస్తకోవ్డానికి ముగ్గంపు లెకుల్ను తయారు చేస్తురు  

 అవ్యి  ఖాతా లోని నిల్వల్ ఆధాయంగా అంకణ ను తాయారు చేసి దావరాముగ్గంపు లెకుల్ను 
తయారు చేస్తురు. 
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3. ఆసిు అపు఩ల్ ఩టి్టకను చేయుట్క్క అవ్స్యమైన విధానానిన వ్రాయుము. 
Write the procedure to prepare balance sheet. 
జ. ఆసిు అపు఩ల్ ఩టి్టకను చేయుట్క్క అవ్స్యమైన విధానాము: 
ఆసిు అపు఩ల్ ఩టి్ట తయార్గ:   
 ఑క తేదీన స్ంస్థ ఆస్తుల్ను, మూల్ధనం, ఇతయ అపు఩ల్ను క్రభ఩దధతిలో తెలిమచేసే 
఩టికని ఆసిు అపు఩ల్ ఩ట్ట ిఅంటారు.  

఑క స్ంస్థ ఆరిథక ఩రిసిథతిని తెలుస్తకోవ్డానికి ఈ ఩ట్టిని తయారుచేస్తురు. ఆరిధక ఩రిసిథతి 
అంటే ఆ స్ంస్థ ఆస్తులు, అపు఩లు. ఈ ఩ట్ట ిఇచిున తేదీన ఆ స్ంస్థ ఇతరుల్క్క చెలిలంచాలిసన 
మొతాుల్ను  (అపు఩లు), స్ంస్థ వ్నరుల్ను(ఆస్తులు) తెలుపుతంది .  
ప్రయోజనాలు  

1. స్ంస్థ వాస్ువ్ ఆరిథక ఩రిసిథతిని తెలుపుతంది.  
2. స్ంస్థ ఆస్తుల్ను, అపు఩ల్ను తెలుస్తకోవ్చ్చు.  
3. స్ంస్థ ఆరిథక ఩టషి్త తెలుస్తకోవ్డానికి రుణదాతల్క్క, ఆరిథక స్ంస్థల్క్క 

ఉ఩యోగ఩డుతంది. ఈ స్మాచాయం ఆ స్ంస్థక్క అపు఩లు ఇచిున స్భమంలో వారికి 
ఉ఩యోగ఩డుతంది.  

4. స్ంస్థక్క తన ఫహయిత అపు఩ల్ను పూరిుగా చెలిలంచే శ్కిు గురించి ఈ ఩ట్ట ితెలుపుతంది.  
ఆసిు అపు఩ల్ అభరిక: 

 ఆసిు అపు఩ల్ ఩ట్టిలో ఆస్తుల్ను అపు఩ల్ను కూర్దు ఩దధతిని అభరిక అంటారు. ఆసిు అపు఩ల్ 
఩టికను రండు భాగాలుగా విబజిస్తురు. ఎడభ భాగం, క్కడి భాగం. ఎడభ వైపు అపు఩లు, క్కడి 
వైపు ఆస్తుల్భాగం అంటారు. ఆసిు అపు఩ల్ ఩ట్ట ికింది వాటలో ఏదైనా ఑క ఩దధతి 
దావరాతయారుచేమవ్చ్చు. 

1. ద్రవ్ాతవ ఩దధతి  
2. సిథయతవ ఩దధతి  

1.ద్రవ్ాతవ ఩దధతి: ద్రవ్ాతవం అంటే ఆసిుని నగదులోకి మాయుడం. అతాధిక ద్రవ్ాతవపు ద్రవ్ా 
ఆస్తుల్ను మొదట్గాచూపుతారు. అద్ద క్రభంలో మిగ్గలిన ఆస్తుల్ను చూపుతారు. స్వల్఩కాల్, 
దీయఘకాల్ ఆధాయంగా అపు఩ల్ను చూపుతారు.  
2.సిథయతవ ఩దధతి: సిథరాస్తుల్ను మొదట్ ఆ తయవాత ద్రవ్ాతవ ఆస్తుల్ను చూపుతారు. అపు఩ల్ వైపు 
దీయఘకాలిక రుణాలు మొదట్, స్వల్఩కాలిక రుణాల్ను తయవాత చూ఩డం జరుగుతంది. 
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ఆస్తులు-అపు఩ల్ వ్ర్గికయణ:  
ఆస్తులు : ఆస్తుల్ను కింది విధంగా వ్ర్గికరించవ్చ్చు :  
1. సిథరాస్తులు (Fixed Assets):  

తిరిగ్గ అభుడానికి కాక్కండా వాాపాయ నియవహణ కోస్ం స్భకూరుుకొనన ఆస్తుల్ను సిథరాస్తులు   
అంటారు. ఉదా : భూమి, బవ్నాలు, మంత్రాలు, పరినచర్, సిథరాస్తుల్ను తిరిగ్గ కింది విధంగా 
వ్ర్గికరించవ్చ్చు .  
a) కంటకి కనిపంచే ఆస్తులు: కంటతో చూడగలిగే ఆస్తులు. ఉదా: పరినచర్, మంత్రాలు.  
b) కంటకి కనిపంచని ఆస్తులు: గుడివల్, పేటంట్లల, ట్రేడ్ మారుులు మొదలైనవి.  

2 ప్రస్తుత ఆస్తులు(Current Assets) ఈ ఆస్తుల్ను అభుడం గాని, ఆ తరువాత కాల్ంలో 
నగదులోకి మాయుడం గాని జరుగుతంది.  
B. అపు఩లు – నియవచనం: 
 స్ంస్థకి ఉనన ఆరిథక బాధాతల్ను చెలిలంచాలిసన మొతాుల్ను అపు఩లు అంటారు  
1. ప్రస్తుత అపు఩లు 

 ఑క వాాపాయ స్ంస్థ స్ంవ్తసయ కాల్ంలో చెలిలంచాలిసన అపు఩లు. ఉదా: చెలిలంపు హండీలు, 
వ్యుక రుణదాతలు బాంక్క.  
2. దీయఘకాలిక అపు఩లు  

ఈ అపు఩ల్ను దీయఘకాల్ంలో స్ంస్థ చెలిలస్తుంది. ఉదా: డిబంచరుల, ఆరిథక స్ంస్థల్ రుణాలు.  
3. మూల్ధనం, సంతవాడకాలు 

a) మూల్ధనం: అపు఩ల్పై అధికంగా ఉనన ఆస్తుల్ మొతాునిన మూల్ధనం అంటారు.  
                ఇది మజమాని స్ంస్థలో పెటి్లఫడి పెటిన మొతుం. 
  మూల్ధనం = ఆస్తులు - అపు఩లు  లేదా  
  ఆస్తులు = ఇతరుల్క్క చెలిలంచాలిసన అపు఩ల్ మొతాులు + మూల్ధనం.  

b) సంతవాదకాలు: తన సంత అవ్స్రాల్ కోస్ం మజమాని స్ంస్థ నుంచి వాడుకొనన నగదు, 
వ్స్తువుల్ను సంతవాడకాలు అంటారు. ఆసిు అపు఩ల్ ఩ట్టిలో ఈ సంత వాడకాల్ను అపు఩ల్ 
వైపు మూల్ధనం నుంచి తీసివేమఫడతాయి.  
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ఆసిు అపు఩ల్ ఩టి్టకి స్ంఫంధించిన ముఖామైన అంశాలు:  

1. ఆసిు అపు఩ల్ ఩ట్టిలో " To ", " By ", " Dr. ", " Cr . " ఩దాలు వాడరాదు.  
2. ఆసిు అపు఩ల్ ఩ట్ట ిరండు భాగాలుగా విబజిస్తురు. ఎడభ భాగానిన అపు఩ల్ వైపు అని, క్కడి 

భాగానిన ఆ వైపు అని పలుస్తురు .  
3. స్తధాయణంగా అంకణాలో ఇచిున అంశాలు ముగ్గంపు లెకులోల ఑కస్తరి మాత్రమే 

కనిపస్తుయి . అంటే వ్యుకము ఖాతా గాని, లాబనష్టిల్ ఖాతాలో గాని లేదా ఆసిు అపు఩ల్ 
఩ట్టిలో గాని ఑కస్తరి మాత్రమే కనిపస్తుయి .  

4. అంకణా కింద ఇచిున స్రుదబాట్లల స్తధాయణంగా ముగ్గంపు లెకులోల రండుస్తరుల 
఩రిగణనలోకి తీస్తకోవాలి. మొదటస్తరి స్రుదబాట్ల మొతాునిన వ్యుకపు ఖాతా లేదా 
లాబనష్టిల్ ఖాతాలో స్రుదబాట్ల చేయాలి. రండవ్ ఆసిు అపు఩ల్ ఩ట్టిలో ఆస్తుల్వైపుగాని 
లేదా అపు఩ల్ వైపు గాని చూపాలి.  
------------------------------------------------------ 
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UNIT-X 
TALLY 

 స్వల్఩ స్మాధాన ప్రశ్నలు భరియు జవాబులు 
1. టాాలీ అంటే ఏమిట ?  What  is Tally? 
జ. టాాలీ: టాాలీ అనేది అకంటంగ్ పాాకేజి. ఇది ఑క కంపూాట్ర్ స్తఫ్ి వేర్. అకంటంగ్ 
ప్రయోజనం కోస్ం ఎక్కువ్గా చినన భరియు భదాతయహ వాాపారాల్లో ఇది ఉ఩యోగ఩డుతంది. 
ఇపు఩డు ఈ స్తఫ్ి వేర్ అకంటంగ్, పెరూల్, బిలిలంగ్, సేల్స అండ్ ప్రాఫిట్ అనాల్సిస్, ఆడిటంగ్, 
బాాంకింగ్, ఇనెవంట్ర్గ, వాాట్, టడిఎస్, టసిఎస్ వ్ంట ఩నునల్ కోస్ం ఉ఩యోగ఩డుతంది. 
2 . Tally లో ఉ఩యోగ్గంచే పంక్షన్ కీలు ఏవి?  
What are the function Keys used in tally? 
జ.  
Function key   Purpose 

F1 కంపెనీ ఎంచ్చపవ్డానికి కంపెనీని మూయాడానికి ( ముగ్గంచడానికి ) 

F2 తేది 

F3 కంపెనీ స్మాచాయం 

F4 ఎదురు ఩దుద ( బాాంక్క నగదు వేమడం తీమడం ) 

F5 చెలిలంపులు ( అనిన నగదు లేదా బాాంక్క దావరా చెలిలంపులు) 

F6 వ్సూళ్ళు (అనిన నగదు లేదా బాాంక్క దావరా వ్సూళ్ళు) 

F7 అస్లు చిటాి ( నగదు కాని ఇతయ స్రుదబాట్ల ఩దుదల్ను) 

F8 అభుకాలు (వాాపాయ స్ంస్ద చేసి అభుకాల్ కోస్ం మాత్రమే) 

F8 క్రెడిట్ నోట్( కానీ ఆస్తులును కొననపు఩డు ఇందులో రావు) 

F9 కొనుగోలు ( వాా఩య స్ంస్ద కొనుగోలు కోస్ం మాత్రమే కొనిన                   
ఆస్తుల్ను కొననపు఩డు ఇందులో రావు ) 

F9 క్రెడిట్ నోట్ 

F10 రివ్రుస జనయల్ 

F10 మెమోలు 

F11 బవిష్ాత్ (Features) 

F12 ల్క్షణాలు  కనిపగర్దష్న్ (వివ్ద ఆకారాలు రూపాలు) 
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3. Tallyలో కొతు గ్రూ఩ల ల్ను ఎలా స్ృషిిసి్తరు? How to Create new group in tally? 
జ.  క్రొతు గ్రూపుల్ను స్ృషిించాడానికి, tally మెయిన్ మెనూ లోని అకంట్ ఎనోన మెనును  
ఎనునకొని క్రింద దశ్ల్ను అనుస్రించాలి. 

 అకంట్ ఎనోన నుంచి గ్రూపుల్ను ఎనునకొవాలి. 
 సింగ్గల్ గ్రూప్ట ఆ఩సన్ ను ఎనునకొని అకంట్ గ్రూప్ట ను స్ృషిించాలి  
 గ్రూప్ట పేయల వ్దద యునిక్ గ్రూప్ట పేరును ఎంట్ర్ చేయాలి. 
 గ్రూప్ట జాబితాల్ నుండి పేరంట్ గ్రూప్ట ను ఎనునకొని దానిలో పేరంట్ గ్రూప్ట క్రింద 

కొతు గ్రూప్ట వ్చ్చుంది. 
4. అకంట్స ఇన఩ర్దుష్న్ యొకు ఉ఩యోగమేమి?  
What is the use of Accounts information? 
జ.అకంట్స ఇన఩ర్దుష్న్ యొకు ఉ఩యోగము:  అకంట్స  ఇన఩ర్దుష్న్ నుండి భనక్క కావ్లిసిన 
అనిన యకాల్ అకంట్స ని పందగల్ము ఆని యకాల్ అకంటంగ్ అంశాలు లేదా స్మాచాయం ఆనగా 
అకంటంగ్ గ్రూప్ట ల్ను తయారు  చేమవ్చ్చు భరియు కావ్ల్సిన ఆవ్రాజల్ను తయారుచేమవ్చ్చు 
వోచర్ యకాల్ను స్ృషిించవ్చ్చు. గ్రూపులు, లెడజరుల (ఆవ్రాజలు) భరియు వోచరుల ఈ మూడింటకి 
఑క దానితో భర్కకదానికి స్ంఫంధం ఎపు఩డు ఉంట్లంది. 
5.  ఇనె఩ంట్ర్గ ఇనపర్దుష్న్ (Inventory information ) ఆనగా నేమి? ఏ ఆ఩షనుల ఉనానయి. 
What is Inventory Information? What options are available? 
జ. ఇనె఩ంట్ర్గ ఇనపర్దుష్న్ : ఇనె఩ంట్ర్గ ఇనపర్దుష్న్ ఆనగా సి్తక్ లేదా స్యక్కల్ను స్ంఫంధించిన 
స్మాచారానిన తెలు఩డం ఆనగా ఎంత స్తిక్ స్ంస్దలోకి తెచాుం ఎంత స్తిక్ స్ంస్ద ఆభుకాలు 
చేసింది. ఎంత స్తిక్ మిగ్గలివుంది భరియు ఎంత స్తిక్ క్క ఆయదర్ చేయాలి స్ంఫంధించినది. 
ఆ఩షనుల: 

 స్తిక్ గ్రూపులు     
 స్తిక్ ఐట్మ్స 
 వోచర్ టైప్టస 
 యూనిట్స అఫ్ మేజర్ (వివిధ యకాల్ స్యక్కల్ను కొలిచే విధానం) 
 గోదాములు  
 ఫడెజట్లల  
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6. ఆవ్రాజ ఆనగా నేమి? tallyలో దానిని ఏవిధంగా స్ృషిిసి్తరు? 
What is a Ledger? How to create in tally? 
జ. వివిధ ఖాతాల్ స్ముదాయానిన ఆవ్రాజ అంటారు. వ్ాకిుగత , వాస్ువిక భరియు నాభమాత్రపు 
ఖాతాల్క్క స్ంఫంధించిన అనిన యకాల్ ఖాతాల్ను ఆవ్రాజలో నమోదు చేస్తురు. కాఫటి దీనిని లెడజర్ 
అంటారు.  
Tally లెడజయల (ఆవ్రాజ) ను స్ృషిించే విధానం: 
   Tally తనే సంతంగా రండు ఆవ్యజల్ను స్ృషిిస్తుంది. నగదు ఖాతా చేతిలో నగదు అనే గ్రూప్ట 
క్రింద స్ృషిించఫడి వుంట్లంది భరియు లాబనష్టిల్ ఖత ప్రె,భరి లెడజర్  క్రింద స్ృషిించఫడుతంది. 
ఇతయ ఆవ్యజల్ను స్ృషిించానికి, సింగ్గల్ లెడజర్  ఎనునకొని ఆవ్రాజల్ను స్ృషిించాలి. 
1.  లెడజర్ (ఆవ్రాజ ) పేరు : నేమ్ ఫీల్ు లో ఆవ్రాజ పేరు రాయాలి. 
2.  అండర్(క్రింద):  ఆవ్రాజ ( లెడజర్) జాబితాలో నుండి లెడజర్ గ్రూప్ట ను ఎనునకోవాలి. 
3.  ప్రాయంబపు నిల్వ( ఒపెనింగ్  బాాలెన్స):  మొతుం రాయాలి  టాలీ  డెబిట్ Dr తో ఆస్తులు    
భరియు ఖరుుల్ ప్రాయంబపు నిల్వను భరియు క్రెడిట్ Cr తో అపు఩లు భరియు ఆదాయాల్ 
ప్రాయంబపు నిల్వల్ను చూపుతోంది. 
7. రిపరి్ ల్ను ఏ విధంగా డిస్ పేల  చేస్తురు?  How to display reports? 
జ. Display Reports: వోచర్ ఎంట్రి తరువాత ఇది వివిధ రిపోరి్ ల్ను ఇస్తుంది. Tally వివిధ 
స్తధయిల్ వ్దద వివ్యంగా అనిన అంశాల్తో కూడిన రిపోరి్ కను తెయ పై చూపస్తుంది. కొనిన పై స్తధయి 
రిపోరి్ ల్యిన ఆసిు అపు఩ల్ ఩టి లాబనష్టిల్ ఖతా భరియు ఇతయ రిపోరి్ లు కూడా మెయిన్ మెనూ 
ఆ఩షన్ ను ఉ఩యోగ్గంచడం దావరా తెయఫై చూడవ్చ్చు. 

8. Tally లో ఏ రిపోరి్ ల్ను చూడవ్చ్చును. What are the different report viewed in tally? 
జ. Tally లో క్రింది రిపోరి్ ను చూడవ్చ్చును. 

1. అకంటంగ్ గ్రూపు స్భుర్గ   7. ఆసిు అపు఩ల్ ఩ట ి
2. ప్రైభర్గ గ్రూప్ట స్భుర్గ    8. ప్రైభర్గ ఆసిు అపు఩ల్ ఩ట ి
3. లెడజర్ స్భురి(ఆవ్రాజ)    9. వివ్రాల్తో కూడిన అసిుఅపు఩ల్ ఩ట ి
4. అంకణా              10. ఆసిు అపు఩ల్ ఩టి కానిపగర్దష్న్ 
5. అంకణా కానిపగర్దష్న్     11. ర్దషియో అనాలిసిస్(నిష్఩తిు విశ్లలష్ణ ) 
6. లాబ నష్టిల్ నివేదిక    12.నగదుప్రవాహ నివేదిక, నిధుల్ ప్రవాహ నివేదిక 
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9. అంకణా ఆనగానేమి ?  What is trial Balance? 
జ. అంకణా: అంకగణితపు ఖచిుతతావనిన తెలిమజేసే నివేదికను అంకణా అంటారు. ఆవ్రాజలోని 
వివిధ ఖాతాల్ డెబిట్ భరియు క్రెడిట్ నిల్వల్ మొతాుల్తో ఑క నివేదిక తాయారు చేసేు దానిని 
అంకణా అంటారు. 
10. నగదు ప్రవాహ నివేదిక ఆనగానేమి?  What is a Cash flow statement?   
జ. నగదు ప్రవాహ నివేదిక: ఑క నిర్గిత స్భమం లో నగదు ప్రవాహం (వ్నరులు) భరియు స్ంస్థ 
నుండి ఫమల్క్క నగదు ప్రవాహం వినియోగాల్క్క స్ంఫంధించి వివ్రించే నివేదికను నగదు 
ప్రవాహ నివేదిక అంటారు. స్ంస్థ యొకు రండు కాలాల్ ఆసిథ అపు఩ల్ ఩ట్టిల్లోని నగదులో 
మారు఩ల్క్క గల్ కాయణాల్ను తెలిమజేసే నివేదికను నగదు ప్రవాహనివేదిక అంటారు. 
11. నిధుల్ ప్రవాహం ఆనగానేమి ?   What is a Funds flow statement? 
జ. నిధుల్ ప్రవాహం: నిధుల్ కదలికల్ను ఆనగా నిరావహ మూల్ధనంలో పెరుగుదల్ భరియు 
తగుిదల్క్క స్ంఫంధించిన స్మాచారానిన అందించేదానిన వ్నరుల్ భరియు నిధుల్ వినియోగం 
లేదా నిధుల్ ప్రవాహం అంటారు. ఇది కూడా ఑క నిర్గిత కాలానికి తయారుచేస్తురు. 

 
దీయఘ స్మాధాన ప్రశ్నలు భరియు స్మాధానాలు  

1.టాాలీలో కంపెనీనీ స్ృషిించే విధానానిన వ్రామండి. 
Write the procedure to create company in tally? 
జ. టాాలీలో కంపెనీనీ స్ృషిించే విధానాము:  

఑కే కొతు కంపెనీని స్ృషిించడానికి కింది దశ్ల్ను ఉ఩యోగ్గస్తురు. 
మొదట దశ్ : Start program’s tally 9.0 
రండవ్ దశ్ : desktop మీద ఉనన టాాలి ఐకాన్ మీద రండు స్తరుల కిలక్ (డబుల్ కిలక్ ) చెయాాలి . 
మూడవ్ దశ్: కంపెనీ ఇనపర్దుష్న్ తెయ నుండి (Create company) ఆ఩షనున ఎంచ్చకోవాలి. 
నాల్ివ్ దశ్: కంపెనీ క్రియ్యష్న్ విండో తెరుచ్చక్కంట్లంది భరియు ఇపు఩డు కంపెనీ యొకు అనిన   
వివ్రాలు అయిన కంపెనీ పేరు మెయిలింగ్ పేరు కంపెనీ చిరునామా కంపెనీ E-mail అడ్రస్త 
వాాట్ రిజిస్త్రష్న్ నెంఫర్ కరనీస సింఫల్స ను ఉ఩యోగ్గంచడానిన ఆనగా (రూపామల్లో) కంపెనీ 
యొకు ఆరిధక స్ంవ్తసరానిన ఎంట్ర్(నమోదు) చెయాాలి. ఇపు఩డు Yes ఫట్న్ ఫై కిలక్ చేసినట్లయితే 
కంపెనీ వివ్రాల్ను సీవకరిస్తుంది భరియు కంపెనీ క్రియ్యట్ అవుతంది. 
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ఇపు఩డు Yes ఫట్న్ ఫై కిలక్ చేసినట్లయితే కంపెనీ వివ్రాల్ను సీవకరిస్తుంది భరియు కంపెనీ 
క్రియ్యట్ అవుతంది. 
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2. టాాలీ యొకు ల్క్షణాలు ఏమిట?  What is Tally Chartatersticis?  
జ. టాాలీ యొకు ల్క్షణాలు: 

A. అకంటంగ్ స్ంకేతాలు ఉండవు : స్ంఖాా స్ంకేతాలు అవ్స్యభయ్యా ఇతయ కంపూాట్రైజ్డు 
అకంటంగ్ పాాకేజీల్  మాదిరిగా కాక్కండా, టాాలీ కి అకంటంగ్ కోడ్ లు లేవు. Tally. 
ERP 9 వినియోగ దారుల్క్క సిసి్మ్ లోని వారి డేటా ఐటమ్ ల్క్క స్తదా ఆంగలం లో 
పేరును కేటాయించే సేవచు ఉంది. 

B. అకంటంగ్ భరియు ఇనెవంట్ర్గ అవ్స్రాల్క్క స్భగ్ర ఩రిష్టుయం:  
   వాాపాయం యొకు అకంటంగ్ భరియు ఇనెవంట్ర్గ అవ్స్రాల్క్క స్భగ్ర ఩రిష్టుయం 
టాాలీ అందిస్తుంది. టాాలీ పాాకేజీలో ఫైనానిషమల్ అకంటంగ్, బుక్ కీపంగ్ భరియు 
ఇనెవంట్ర్గ అకంటంగ్ ఉనానయి. డేటా ను సేకరించేందుక్క, వివ్రించడానికి భరియు  
ప్రదరిశంచడానికి ఇది వివిధ స్తధనాల్ను కలిగ్గ ఉంది. 

C. స్కయావ్ంతమైనది భరియు ఉ఩యోగ్గంచడానికి స్తల్బమైనది:  
  టాాలీ చాలా స్యళమైనది. ఇది భనవ్ ఆలోచన  ప్రక్రిమ ను అనుస్రిస్తుంది, ఆనగా ఏ 
వాాపాయ అవ్స్రానికైన తనను తను మారుుక్కంట్లంది. పాాకేజి కి  అనుగుణంగా తభ 
వాాపారానిన నడుపుతనన విధానానిన వినియోగదారులు మారాులిసన అవ్స్యం లేదు. 

D. ఏకకాలిక ఫహబాష్ట స్తభయదయం : ఏ భాయతీమ భాష్లోనైనా మీ కథను నియవహంచడం, 
వాటని భర్కక భాష్లో చూడడం భరియు వాటని భర్కక భాయతీమ భాష్లో ముద్రంచడం 
వ్ంట ప్రతెాక స్తభరాధయనిన   టాాలీ మీక్క అందిస్తుంది. 

E. రిమల్ టైమ్ ప్రాసెసింగ్ : లావాద్దవీలు ప్రాయంబ మైన వంట్నే కథల్ పుస్ుకాల్ను వంట్నే 
పోస్ి చేమడం భరియు నవీనికరించడం, తదావరా తక్షణ సేిట్ మెంట్లల భరియు 
నివేదికల్ను స్తల్బతయం చేస్తుంది. ఇది రిమల్ టైమ్ ఫహళ వినియోగదారుల్ 
వాతావ్యణానిన కూడా స్తల్బతయం చేస్తుంది.  

F. ఫహముఖ ప్రజఞ  (Versibility): చినన కిరానా దుకాణాల్ నుండి అంతరాజతీమ స్తథయి 
భరియు కాయాకలాపాలు   కలిగ్గన పెదద స్ంస్థక్క టాాలీ అనుకూల్ం గా ఉంట్లంది.       

1. సింపుల్    2. కోడ్ లెస్ సిస్ిమ్      3. తవరిత ప్రవేశ్ం/మాసి్ర్స మారు఩ 
4. ఇ-మెయిల్ కెపాబిలిట్ట  5. వబ్ ఩బిలషింగ్     6. డేటా ఎగుభతి        7. ఎన్ క్రిపిెడ్ ఫాయమ్  
8. అకంటంగ్ వ్ావ్ధి  9. ఆ఩ర్దష్న్స ఆడిట్  10. గ్రూప్ట కంపెనీలు   11. ప్రంటంగ్  
12.డేటా కనెకిివిట్ట         13. సింగ్గల్ మోడ్ వోచర్ ఎంట్రీ       14. నిష్఩తిు విశ్లలష్ణ 
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3. పంక్షన్ కీల్తో టాలీలో అకంటంగ్ వోచర్ ల్ను వివ్రించండి. 
 Explain Accounting Vouchers in Tally with function keys. 
జ. టాలీ ఖాతా వోచర్ యకాలు: 
 అకంటంగ్ సూత్రం ప్రకాయం అనిన అకంటంగ్ లావాద్దవీల్ లావాద్దవీలు జయనల్ వోచర్ లో 
నమోదు చేమఫడతాయి. వాట స్వభావ్ం, ఩రిమాణం లేదా బుకింగ్ కీపంగ్ ఩దధతల్తో స్ంఫంధం   
లేక్కండా, అనిన యకాల్ వాాపాయ యూనిట్ లు ఉ఩యోగ్గంచే వోచర్ యకాలు ఈ క్రింది విధముగా 
ఉంటాయి.     1. ఎదురు ఩దుద (Contra) 

2. యసీదు        (Receipt) 
3. చెలిలంపు      (Payment) 
4. చిటాి          (Journal) 

     4. ఆసిథ అపు఩ల్ ఩టి ఆనగానేమి ? దాని ఆకారానిన లేదా రూపానిన భరియు రిపోరుిల్ను ఎలా చూపస్తురు?  
What is a Balance sheet? How to configure it and display the report? 
జ. ఆసిథ అపు఩ల్ ఩టి : ఑కే నిర్గదత తేది నాటకీ వాాపాయ స్ంస్థ యొకు ఆస్తులు అపు఩లు భరియు 
ముల్ధనంల్ను తెలుస్తకోవ్డానికి తాయారుచేసే నివేదికను ఆసిు అపు఩లు ఩ట్టి అంటారు. స్ంస్థ 
యొకు ఆరిధక ఩రిసిథతిని తెలుస్తకోవ్డానికి తాయారు చేసే ఩టిని ఆసిు అపు఩ల్ ఩టి అంటారు. ఆసిు  
అపు఩ల్ ఩ట్టి ఆకారానిన (కానిపగర్దష్న్ ) పందడానికి కానిపగర్దష్న్ ఆ఩షన్ వ్దద నిలువు (వ్రిికల్ ) 
ఆసిు అపు఩ల్ ఩ట్టిని సెట్ Yes చేమడం దావయ కానిపగర్దష్న్ చూడవ్చ్చు. దీనిని F12 అనే 
 ష్టరి్ కట్ కీని ఉ఩యోగ్గస్తురు. 
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5. నిష్఩తిు  విశ్లలష్ణ ఆనగానేమి? రిపోరుిలో నీవు ఏ ప్రధాన గ్రూపుల్ను చూస్తువు భరియు స్ంస్థక్క   

 అసి ఎటాల స్హామ఩డుతంది లేదా దోహద఩డుతంది.  
What is ratio Analysis? What are the Principal groups you see in a report 
and how does it help the organization? 
జ. నిష్఩తిు విశ్లలష్ణ: నిష్఩తిు విశ్లలష్ణ టకినక్ విశ్లలష్ణ అని భరియు నివేదికల్ వివ్యణ అని అనవ్చ్చు. 
నియియాల్ను తీస్తకోవ్డానికి ఇది స్హామ఩డుతంది. 

఑క స్ంస్థ యొకు ఆరిధక ఫల్ము భరియు ఫల్హీనతల్ను అయధం చేస్తకోవ్డానికి 
నిష్఩తి విశ్లలష్ణ అంటారు. ఆరిధక లేదా వితు గణక శాస్త్రం – లాబనష్టిలు ,ఆసిు అపు఩ల్ 
఩ట్టిల్క్క  స్ంఫంధించిన మోతాుల్తో చాలా స్మాచారానిన కలిగ్గ ఉంట్లంది.  

 
ప్రధాన లేదా ముఖామైన గ్రూపులు :- 

  టాాలీ మెనూలో ర్దషియో అనాల్సిస్ ను ఎనునకొని ర్దషియో అనాల్సింగ్ ను 
పందవ్చ్చు.ఇపు఩డు ఑క తెయ కనిపస్తుంది. ఆ తెయ మీద రండు భాగాలు (కిటకీలు) 
విబజించి ఉంటాయి .ఎడభ భాగంలో ప్రధాన గ్రూపులు భరియు క్కడి భాగంలో ప్రధాన 
ర్దషియోల్ జాబితాలు ఉంటాయి. 
 

ప్రధాన గ్రూపులు :1.నియవహణ మూల్ధనం                   2.చేతిలో నగదు భరియు బాాంక్క ఖాతాలు  
      3.బాాంక్క డీసీసీ నిల్వలు (ఒవ్ర్ డ్రాఫ్ి)  4.వివిధ రుణదాతలు భరియు రుణ గ్రస్తులు  
      5.అభుకాలు భరియు కొనుగోళ్ళు        6.చేతిలో స్రుక్క  
      7.నికయ లాబం లేదా నషి్ం                  8.నియవహణ మూల్ధనం  

    ప్రధాన నిష్఩తులు :- 1.ప్రస్తుత నిష్఩తిు                         2.శీఘ్ర నిష్఩తిు  
           3.డేట్/ఈకివట్ట నిష్఩తిు                 4.సూథల్ లాబనిష్఩తిు 
           5.నికయ లాబ నిష్఩తిు                     6.నియవహణ నిష్఩తిు  
           7.రుణగ్రస్తుల్ ట్రోనవ్ర్ నిష్఩తిు         8.పెటి్లఫడుల్పై రాఫడి నిష్఩తిు  
                                                         9.నియవహణ మూల్ధనం ఫై రాఫడి నిష్఩తిు  
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6. నగదు ప్రవాహ భరియు నిధుల్ ప్రవాహ నివేదికలు ఆనగానేమి? భరియు రిపోరుిలు ఎటిా పందుతారు?   
What are Cash flows and Funds Flow statement and how to obtain reports? 

జ. నగదు ప్రవాహ నివేదిక :-  ఑క నిర్గిత స్భమంలో స్ంస్థలోనికి నగదు ప్రవాహం (వ్నరులు) 
భరియు స్ంస్థ నుండి  ఫమట్క్క నగదు ప్రవాహం ( వినియోగాలు)ల్క్క స్ంఫంధించి వివ్రించే 
నివేదికను నగదు ప్రవాహ నివేదిక అంటారు. 
నిధుల్ ప్రవాహ నివేదిక :- ఑క నిర్గిత కాలానికి నిధుల్ కదలికను ఆనగా వ్నరులు భరియు నిధుల్ 
వినియోగానికి స్ంఫంధించిన, నియవహణ ముల్ధనంలో పెరుగుదల్ లేదా తగుిదల్క్క స్ంఫంధించిన 
స్మాచారానిన అందించేద్ద నిధుల్ ప్రవాహ నివేదికగా పలుస్తురు. 
రిపోరుిల్ను క్రింది విధంగా పందవ్చ్చును :- 

1. గేట్ వే అఫ్ టాాలీలోని డిస్ పేల మెనూ ను ఎనునకొని కిలక్ చేసేు నగదు/నిధులు ప్రవాహం 
మెనూ వ్స్తుంది. 
2. ఇందులో నగదు నగదు ప్రవాహం, నిధుల్ ప్రవాహం భరియు కివట్ అని తెయ పై 
ఉంటాయి. 
3. భనక్క కావ్ల్సిన స్మాచారానిన నగదు ప్రవాహంను ఎనునకొని పందవ్చ్చు. 
4. అలాగే నిధుల్ ప్రవాహ నివేదికక్క స్ంఫందించిన స్మాచారానిన నిధుల్ ప్రవాహంను 
ఎనునకొని పందవ్చ్చు . 
5. ఇలా నగదు/నిధులు ప్రవాహాల్క్క స్ంఫందించిన రిపోరుిల్ను పందవ్చ్చు. 

 
7. రిపోరుిల్ను ఏ విధంగా Display చేస్తురు ?  How to Display Reports? 
జ.  Display రిపోరి్: 

 వోచర్ ఎంట్రీ తరువాత ఇది వివిధ రిపోరుిల్ను ఇస్తుంది . టాాలి వివిధ స్తథయిల్ 
వ్దద వివ్యంగా అనిన అంశాల్తో కూడిన రిపోరుిల్ను తెయపై చూపస్తుంది. 

 కొనిన పై స్తియి రిపోరుిల్యిన ఆసిథ అపు఩ల్ ఩టి లాబనష్టిలు ఖాతా భరియు ఇతయ 
రిపోరుిలు కూడా మెయిన్ మెనూ అ఩షనులను ఉ఩యోగ్గంచడం దావయ తెయపై 
చూడవ్చ్చు.  ఉదా:- చిటాిలో ఑క వ్ావ్హారానికి ఩దుదను రాకపోవ్డం.  

----------------------------------------------- 
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 QUESTION BANK 
   Accountancy & Tally 

UNIT-I   
 ఩రిచమం (Introduction) 

స్వల్఩ స్మాధాన ప్రశ్నలు  
1.గణకశాస్త్రం (Accountancy) ఆనగా ఏమి? What is Accountancy? 
2. బుక్ కీపంగ్ ఆనగా నేమి?  What is Book-Keeping? 
3. డెబిట్ భరియు క్రెడిట్లను నియవచిచండి? Define Debit and Credit. 
4. సంతవాడకాలు  ఆనగా నేమి?  What is Drawings? 
5. అసిు  ఆనగా నేమి? ఆస్తుల్ను వ్ర్గికరించండి. 
   What is Asset? Describe classification of Assets. 
6. మూల్ధనం ఆనగా నేమి? మూల్ధనంను నియవచించ్చము. Define Capital. 
7. రుణగ్రస్తులు ఆనగా నేమి? Define Creditors. 
8. రుణదాతలు ఆనగా నేమి? Define Debtors. 

ధీయఘ స్మాధాన ప్రశ్నలు 
1. గణకశాస్త్రం భావ్నలు  ఆనగా నేమి? వాటని విపుల్ంగా వివ్రించండి. (Or) 
   అకంటంగ్ భావ్నల్ను పేర్కునండి. ( Or) వివిధ అకంటంగ్ భావ్నల్ను పేర్కునండి. 
  Explain different Accounting Concepts in detail. 
2. ముఖామైన  గణకశాస్త్రీ స్ంప్రదాయాలు? వాటలో కొనినంట వ్రిిచండీ 
   What are the Accounting Conventions and explain them. 
--------------------------------------------------------- 

UNIT-II  
జంట్఩దుద పుస్ుక విధానము (Double Entry System) 

    స్వల్఩ స్మాధాన ప్రశ్నలు  
1.ఖాతా ఆనగా నేమి?  (Or) ఆకంట్ ఆనగా ఏమి?  What is an Account? 
2. ఑ంట ఩దుద విధానం ఆనగా నేమి? Define Single Entry System of Account. 
3. జంట్ ఩దుద విధానం ఆనగా నేమి? Define Double Entry System of Account. 
4. ఖాతాలు ఎనిన యకాలు అవి ఏవి?  Write  about different types of accounts. 
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ధీయఘ స్మాధాన ప్రశ్నలు 
1. జంట్ ఩దుద విధానానిన నియవచించి ముఖా ల్క్షణాల్ను రామండి. 
   జంట్ ఩దుద విధానమును నియవచించ్చము? దాని యొకు ప్రయోజనాల్ను వ్రామండి. 
   Define Double Entry System and Explain with it’s features. 
2. జంట్఩దుద విధానంలో ప్రయోజనాలు ఈ క్రింది విధముగా ఉంటాయి. 
   Explain the advantages of Short Double Entry System. 
3. ఖాతా ఆనగా నేమి? వివిధ యకాల్ ఖాతాల్ను వివ్రించండి. 
   What is an Account? Explain different types of accounts in detail. 
4. ఖాతా ఆనగా నేమి? వివిధ యకాల్ ఖాతాల్ యొకు డెబిటంగ్ భరియు క్రెడిటంగ్ నిమమాల్ను 
లేదా సూత్రాల్ను వివ్రించండి.(Or)వివిధ ఖాతాల్వ్ర్గికయణ భరియు వాట సూత్రాల్ను వ్రాయుము.  
What is an Account? Explain different types of accounts with their rules. 
5. జంట్఩దుద విధానము, ఑ంట ఩దుద విధానము భధా తేడాల్ను తెల్఩ండి. 
What is Difference between Double Entry System and Single Entry System 
--------------------------------------------------------- 

UNIT-III    
చిటిా (Journal) 

స్వల్఩ స్మాధాన ప్రశ్నలు  
1. చిటిా ఆనగా నేమి? (Or) చిటిాను నియవచింపుము.  Define Journal. 
2.  చిటిా నమూనాను తెల్఩ండి. Define Journal Entry? 
--------------------------------------------------------- 
                                                   UNIT-IV    

ఆవ్రాజ (Ledger) 
స్వల్఩ స్మాధాన ప్రశ్నలు  

1.ఆవ్రాజ  ఆనగా నేమి? What is Ledger? 
2. ఆవ్రాజ నమోదు ఆనగా నేమి ?  What do you mean by posting? 

         దీయఘ స్మాధాన ప్రశ్నలు 
1. ఆవ్రాజ నమోదు ల్లో ఩దధతల్ను వ్రామండి.  Write the procedure of ledger posting. 
2. వివిధ యకాల్ ఆవ్రాజ ల్ను తెల్఩ండి. Explain different types of ledgers in details. 



 

45 

 

3. ఆవ్రాజ లోని ప్రయోగజనాలు తెల్఩ండి. Write the advantages of Ledger in detail. 
4. ఆవ్రాజ నిల్వలు యొకుల్లో ఩దధతల్ను వ్రామండి 
   Explain the procedure of balancing the ledger. 
------------------------------------------------------- 

UNIT-V   
 స్హామక చిటిాలు (Subsidiary Books) 

స్వల్఩ స్మాధాన ప్రశ్నలు  
1. స్హామక చిటిా ఆనగా నేమి? What is Subsidiary Books? 
2. డెబిట్ నోట్ ఆనగా నేమి?  What is Debit Note? 
3. క్రెడిట్ నోట్ ఆనగా నేమి? What is Credit Note? 
4. స్హామక చిటిాలు యకాలు ఏవి? అవి ఎనిన? How many types of Subsidiary Books? 
5. ఇనావయిస్ (Invoice)ఆనగా నేమి? (Or)  Invoice ను నియవచించ్చము Define Invoice. 
6. అస్లు చిటిా ఆనగా నేమి? Define Journal Proper.                   దీయఘ స్మాధాన ప్రశ్నలు  
1. వివిధ యకాల్ స్హామక చిటిాల్ను వివ్రించండి. (Or) 
   వివిధ యకాల్ స్హామక చిటిాల్ను గూరిు వివ్రించండి. 
  Explain different types of Subsidiary Books in detail. 
2. స్హామక చిటిాలు ప్రయోజనాలు తెల్఩ండి. Which purpose of  Subsidiary Books? 
    What are the advantages of Subsidiary Books? 
------------------------------------------------------------ 

UNIT-VI   
  నగదు పుస్ుకం   (CASH BOOK ) 

                            స్వల్఩ స్మాధాన ప్రశ్నలు 
1. నగదు పుస్ుకం ఆనగా నేమి?  What is Cash book? 
2. వివిధ యకాల్ నగదు పుస్ుకాల్ పేరులను రామండి. Write different types of Cash books. 
3. వ్యుకపు డిస్ుంట్ ఆనగా నేమి? Define Trade Discount and Trade Discount. 
4. నగదు డిస్ుంట్ ఆనగా నేమి?  Define Cash Discount. 
5. ఎదురు఩దుద ఆనగా నేమి?   Define Contra Entry. 
6. చిల్లయ నగదు చిటిా ఆనగా నేమి?Define Analytical Petty cash book.  
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దీయఘ స్మాధాన ప్రశ్నలు  
1. వివిధ యకాల్ నగదు పుస్ుకాల్ గుగురించి వివ్రించండి. (Or)  
    వివిధ యకాల్ నగదు పుస్ుకముల్ను క్కల఩ుంగా వివ్రించండి. 
   Explain different types of cash books in detail. 
2. నగదు పుస్ుకం యొకు ప్రయోజనాల్ను వివ్రించండి? 
    Explain the advantages of cash book? 
3. నగదు పుస్ుకం ప్రాముఖాత ను వివ్రించండి. Explain the importance of cashbook. 
--------------------------------------------------------- 

UNIT-VII 
బాాంక్ స్మోధా ప్రకట్న (Bank Recibcukuatuib Statemnet) 

స్వల్఩ స్మాధాన ప్రశ్నలు  
1.పాస్ బుక్ ఆనగా నేమి? (Or) పాస్ బుక్ ను నియవచింపుము. Define Pass Book. 
2. ఒవ్ర్ డ్రాఫ్ి  (Over draft)ఆనగా నేమి? Define Over draft. 

      3. బాాంక్క నిల్వల్ స్భనవమ ఩టి ఆనగా నేమి?  (or) B.R.S  ఆనగా నేమి? 
          Define Bank Reconciliation Statement.                          

 దీయఘ స్మాధాన ప్రశ్నలు  
1. బాాంక్క నిల్వల్ స్భనవమ ఩టి ఉనికి ప్రాముఖాతను వివ్రించండి. (or) 
   Bank స్భనవమ ఩టి యొకు ప్రాముఖాతను గూరిు వివ్రించండి.   
   Explain the importance of Bank Reconciliation Statement. 
2. పాస్ బుక్ (P. B) భరియు నగదు చిటిా (C.B) వేరువేరు నిల్వల్క్క గల్ కాయణాలు ఏవి? 
    What are the causes when P.B. Balance is not tallied with C.B.? 

--------------------------------------------------------                                   
UNIT-VIII   

అంకణా భరియు దిదుదబాట్ల  (TRIAL BALANCE AND RECTIFICATION ) 
స్వల్఩ స్మాధాన ప్రశ్నలు  

1. అంకణా (Trial Balance) ఆనగా నేమి?  Define Trial Balance. 
2. అనాభత ఖాతా ఆనగా నేమి?  Define Suspence Account. 
3. దోష్టలు(తపు఩) ఆనగా నేమి? Define Error. 
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దీయఘ స్మాధాన ప్రశ్నలు 
1. అంకణా వ్ల్ల వల్లడి కానీ తపు఩లు, వల్లడి అయ్యా తపు఩లు ల్ను వివ్రించండి.  
   Write the errors disclosed and not disclosed by Trial Balance. 
2. అంకణా ఆనగానేమి?దానిని ఎందుక్క తయారు చేస్తురు? 
   What is Trade Balance? How to Prepare Trade Balace? 
3. అంకణా యొకు ముఖా ధ్యాయాలు ఏవి?  What are the objects of Trial Balance? 

------------------------------------------------------- 
UNIT-IX   

 ముగ్గంపు లెకులు (FINAL ACCOUNTS ) 
   స్వల్఩ స్మాధాన ప్రశ్నలు  

1. ముగ్గంపు లెకులు ఆనగానేమి ?  What is Final Acctounts?  
2. ప్రాయంబపు ఩దుద ఆనగా నేమి?  What is Opening Entry? 
3.వ్యుకపు ఖాతా(Trading Account) ఆనగానేమి ?  Define Trading Account. 
4.లాబ నషి్టల్ ఖాతా ఆనగానేమి ? లాబ నషి్టల్ ఖాతాల్ను నియవచింపుము  
  Define Profit and Loss Account. 
5. ఆసిథ అపు఩ల్ ఩టి ఆనగానేమి ?    Define Balance sheet.  
6. రాని బాకీలు ఆనగానేమి ?  Define Bad Debts. 
7. స్రుదబాట్ల ఆనగానేమి ?  Define Adjustment. 
8. తరుగుదల్ ఆనగానేమి ?  Define Depreciation. 

  దీయఘ స్మాధాన ప్రశ్నలు  

1. ముగ్గంపు లెకులు తయారు చేసే విధానానిన తెలుపుము ? (Or) 
   Final Account  ను తయారు చేయు ఩దధతిని తెలు఩ము. 
   Write the procedure to prepare final accounts. 
2. ముగ్గంపు లెకులు ఆనగానేమి ? వాటని ఎందుక్క భరియు ఎలా తయారు చేస్తురు? 
   What is Final Acctounts? How to Prepare Final Acctounts. 
3. ఆసిు అపు఩ల్ ఩టి్టకను చేయుట్క్క అవ్స్యమైన విధానానిన వ్రాయుము. 
   Write the procedure to Prepare Balance sheet. 
--------------------------------------------------------- 
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UNIT-X   
                                                TALLY 

    స్వల్఩ స్మాధాన ప్రశ్నలు  
1. టాాలీ అంటే ఏమిట ?  What  is Tally? 
2. Tally లో ఉ఩యోగ్గంచే function కేస్ వ్రాయుము. 
   What are the function Keys used in Tally? 
3. Tallyలో కొతు గ్రూ఩ల ల్ను ఎలా స్ృషిిసి్తరు? How to Create new group in tally? 
4. అకంట్స ఇన఩ర్దుష్న్ యొకు ఉ఩యోగమేమి?  
   What is the use of Accounts information?  
5.  ఇనె఩ంట్ర్గ ఇనపర్దుష్న్ (Inventory information ) ఆనగా నేమి? ఏ ఆ఩షనుల ఉనానయి. 
    What is Inventory Information? What options are available? 
6. ఆవ్రాజ ఆనగా నేమి? tallyలో దానిని ఏవిధంగా స్ృషిిసి్తరు? 
    What is a Ledger? How to create in tally? 
7. రిపరి్ ల్ను ఏ విధంగా డిస్ పేల  చేస్తురు?  How to display reports? 
8. Tally లో ఏ రిపోరి్ ల్ను యకాలును చూడవ్చ్చును(తెలు఩ను). 
   What are the different report viewed in tally? 
 9.  అంకణా ఆనగానేమి ?  What is trial Balance? 
10. నగదు ప్రవాహ నివేదిక ఆనగానేమి? What is a Cash flow statement?   
11. నిధుల్ ప్రవాహం ఆనగానేమి ?  What is a Funds flow statement? 

దీయఘ స్మాధాన ప్రశ్నలు 
1. టాాలీలో కంపెనీనీ స్ృషిించే విధానానిన వ్రామండి.  (or)  
    Tally  లో ఑క కంపెనీని create  చేమడానికి కావ్ల్సిన ఩దదతల్ను వ్రామండి. 
    Tally లో ఑క company ని తయారు చేయుట్క్క కావ్లిసిన విధానమును వ్రాయుము. 
    Write the procedure to create company in tally? 
2. టాాలీ యొకు ల్క్షణాలు ఏమిట? (Or) Tally  యొకు ప్రధాన ల్క్షణాలు ఏవి?  
   What is Tally Chartatersticis? Explain sailent  features  of  Tally. 
3. పంక్షన్ కీల్తో టాలీలో అకంటంగ్ వోచర్ ల్ను వివ్రించండి. 
    Explain Accounting Vouchers in Tally with function keys. 
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4. ఆసిథ అపు఩ల్ ఩టి ఆనగానేమి ? దాని ఆకారానిన లేదా రూపానిన భరియు రిపోరుిల్ను ఎలా     
    చూపస్తురు?  
   What is a Balance sheet? How to configure it and display the report? 
5. నిష్఩తిు  విశ్లలష్ణ ఆనగానేమి? రిపోరుిలో నీవు ఏ ప్రధాన గ్రూపుల్ను చూస్తువు భరియు స్ంస్థక్క 
    అసి ఎటాల స్హామ఩డుతంది లేదా దోహద఩డుతంది. 
    What is ratio Analysis? What are the Principal groups you see in a   
    report and how does it help the organization? 
6. నగదు ప్రవాహ భరియు నిధుల్ ప్రవాహ నివేదికలు ఆనగానేమి? భరియు రిపోరుిలు ఎటిా  
    పందుతారు?   
    What are  Cash flows and Funds Flow statement and how to obtain   
    reports? 
7. రిపోరుిల్ను ఏ విధంగా Display చేస్తురు ?  How to Display reports? 
  
------------HARD WORK IS SECRETE OF SUCCESS-------------- 


